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Passo a passo para trocar o gestor de um órgão 
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1. Efetuar login - CNPJ 
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Efetuar login 
utilizando o CNPJ do 
Executivo Municipal 



2. Desativar gestor 
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Acessar a 
funcionalidade 

“Editar Convidados” 



2. Desativar gestor 
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Selecionar o gestor a 
ser desativado e 

acionar “Desativar 
Gestor” 



2. Desativar gestor 
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Preencher o motivo e 
a data final de 

responsabilidade 



2. Desativar gestor 
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O gestor foi 
desativado, voltar à 

tela inicial 



3. Cadastrar novo gestor 

8 

Acessar a 
funcionalidade 

“Convidar” 



3. Cadastrar novo gestor 
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Selecionar o órgão 
em questão e 

acionar “Avançar” 



3. Cadastrar novo gestor 
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Preencher as informações  e 
acionar “Avançar”. 

OBS: O e-mail deve ser o do 
gestor e não poderá ser o 
mesmo do gestor anterior. 



3. Cadastrar novo gestor 

11 

Conferir as informações  e acionar 
“Concluir”. 

Pronto, o gestor foi trocado com sucesso! 


