
 

A Nota de Esclarecimento SISOP-MG Nº 01/2023 é um instrumento de atualização da Nota de 

Esclarecimento Nº 01/2021, cujo objetivo é orientar o jurisdicionado acerca do envio de dados 

ao Sistema de Informações de Serviços de Engenharia e Obras Públicas de Minas Gerais 

– SISOP-MG, via portal SICOM, mais especificamente em relação a planilha orçamentária, e 

campos codItem e itemPlanilha do arquivo Contratos do módulo Acompanhamento Mensal – 

AM. 

Publicada em versão digital, disponibilizada na aba Orientações do Portal SICOM e divulgada 

por meio do Comunicado SISOP-MG Nº 03/2023. 

 

PLANILHA ORÇAMENTÁRIA  
E CAMPOS CODITEM E ITEMPLANILHA 

Explicações 

 

Para entendimento geral, vamos tratar o assunto de forma um pouco mais ampla. 

Inicialmente, é preciso esclarecer que o campo coditem já era um campo 
existente no leiaute do Módulo Acompanhamento Mensal - AM. Como por 
exemplo nos arquivos 5.10; 5.12; 5.15; 5.16; 5.17; 5.19; 5.20; 5.21; e 5.38. 

Nos processos para compras em geral (quando a natureza do objeto é igual a “2 

– compras e outros serviços”), esse campo é utilizado para informar os itens 
pretendidos. E isso já era feito, tanto nos arquivos relacionados à licitação como 
naqueles referentes aos contratos e seus aditivos. 

Para os processos de contratações de obras e serviços de engenharia, no 
entanto, usualmente os jurisdicionados utilizavam um único item para informar 
todo o objeto pretendido, ou um item para cada objeto de um determinado lote, 
quando era o caso. 

Esse procedimento decorria do fato de que existia um outro sistema (Geo-Obras) 
para receber as informações referentes as contratações específicas de obras e 
serviços de engenharia. 
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Esse sistema foi descontinuado, e, a partir de 2020, as informações de todos os 
itens contratados estão sendo recebidas no módulo AM do SICOM (arquivo 
Contratos). Já o documento referente à planilha orçamentária da licitação está 
sendo recebido por meio do módulo Edital do SISOP-MG.  

A partir de 2020, as informações dos itens pretendidos nessas contratações 
serão recebidas da forma como será indicada a seguir. 

1.  Nos novos Módulos (Edital e Obra) 

Junto ao Módulo Edital, quando o campo naturezaObjeto for igual a “1 – Obras 

e Serviços de Engenharia”, deverá ser encaminhado, dentre outros, um 

documento com a planilha orçamentária que foi disponibilizada aos interessados 
na futura contratação. Esse passo está descrito no item “5 Edital” do respectivo 
leiaute, onde está definido que os documentos devem ser encaminhados com a 
seguinte nomenclatura, conforme o caso: 

• EDITAL_PLANILHA_ORCAMENTARIA_<codigoMunicipio>_<codigoOrgao>_<código 
da unidade >_<exercicioLicitacao>_<nroProcessoLicitatorio>.< XLSX>. (Caso seja 
edital) 

• DISPENSA_PLANILHA_ORCAMENTARIA_<codigoMunicipio>_<codigoOrgao>_< 
código da unidade >_<exercicioProcesso>_<nroProcesso>_<tipoProcesso>.< XLSX>. 
(Caso seja dispensa ou inexigibilidade) 

Para subsidiar o envio do documento planilha orçamentária da licitação, o 
TCEMG disponibilizou um modelo opcional que está disponível no link: 
https://portalsicom1.tce.mg.gov.br/comunicado/comunicado-sisop-mg-n-02-
2023/ 

Para o momento atual, nada mais é exigido nos dois novos módulos (Edital e 
Obra), sobre a planilha e seus itens. 

2. No Módulo Acompanhamento Mensal – AM 
 

2.1. LICITAÇÃO/DISPENSA/INEXIGIBILIDADE 

Nos arquivos relacionados às diversas fases das licitações, dispensas e 
inexigibilidade, nada precisa ser alterado. A orientação é que seja mantido o que, 
usualmente, já vinha sendo feito pela maioria dos jurisdicionados, como já dito, 
informando um único item para todo o objeto pretendido, ou um item para cada 
objeto de um determinado lote, quando for o caso. 



Essa concepção teve o intuito de se diminuir, sobremaneira, a quantidade de 
dados que seriam de envio obrigatório, caso a opção fosse informar todos os 
itens em todos os arquivos nessa fase dos processos de contratação. 

 

2.2.  CONTRATO/ADITIVO 

No arquivo “5.21 CONTRATOS”, aí sim, quando o campo naturezaObjeto for 
igual a “1 – Obras e Serviços de Engenharia” ou “7 – Compras para obras e/ou 

serviços de engenharia” será necessária a inclusão de cada item da planilha do 

contrato no registro 11 (Detalhamento dos Itens Contratados) ou no registro 21 
(Detalhamento dos Itens Aditados), quando for o caso. Da mesma forma como 
já acontece no SICOM para as demais naturezas de objetos, para fornecimento 
de outros serviços ou insumos, tais como: serviços de informática, manutenções, 
medicamentos, gêneros alimentícios, peças automotivas etc. 

Ou seja, se uma planilha de serviços de engenharia ou obra a ser contratada, ou 
uma compra de matérias para essas finalidades, tiver dez, vinte, ou qualquer 
número de itens, TODOS eles deverão ser informados.  

O procedimento é simples, haja vista que a planilha orçamentária adotada para 
se processar a licitação contém, geralmente, todos os dados requisitados. Trata-
se apenas de uma transferência de dados. 

IMPORTANTE: Da forma como sempre vinha sendo feito para as outras 
naturezas de objeto, a fim de informar um item nos arquivos requeridos, ele 
precisa ter sido cadastrado no arquivo 5.11 – ITEM em remessa anterior ou na 
mesma remessa. 

A novidade nesse caso de obras, serviços de engenharia e compras para mesma 
finalidade (natureza do objeto “1” e “7”), é que, também para facilitar a 
informação, foi adicionada a possibilidade de se utilizar a codificação de tabelas 
já existentes e de uso consagrado no ramo de engenharia. Trata-se das tabelas 
SINAPI e SICRO, que já estarão com todos seus códigos previamente 
cadastrados no TCEMG.  

Sendo esse o caso, ao invés de ter que cadastrar todos os itens, basta informar 
qual é o código do item conforme a tabela adotada. É importante destacar que, 
em uma mesma planilha de contrato, poderão ser utilizados códigos dessas duas 
tabelas (sem a necessidade de cadastro prévio) e ainda códigos próprios ou de 



outras tabelas de referência (nesses casos, mediante cadastro prévio, conforme 
mencionado anteriormente). 

Portanto, como passo inicial para unificação de códigos de insumos e serviços, 
foram adotadas essas duas tabelas, seguindo-se o exemplo do que já vem sendo 
determinado aos jurisdicionados pelo Tribunal de Contas da União – TCU, para 
as contratações com recursos federais. 

É reconhecida a facilidade oferecida quando a validação dos itens se dá 
mediante tabelas carregadas no Sistema, ao invés da necessidade de cadastro 
prévio de códigos próprios para todos os itens. Igualmente, pode-se destacar os 
benefícios de utilização de codificações padronizadas. Foi exatamente por isso 
que disponibilizamos essa opção. 

Não descartamos, no entanto, em momento posterior, a adoção de novas 
tabelas, lembrando que existe uma diversidade considerável de tabelas oficiais. 

Outra novidade, nos registros 11 e 21, foi a inclusão do campo 9.itemPlanilha, 
para permitir que um mesmo item (serviço) possa ser informado mais de uma 
vez. Esse fato é comum nas planilhas de contrato de obras e serviços de 
engenharia. 

Dessa forma, torna-se única a combinação dos dois campos que compõem a 
chave (código de item + item da planilha). 

A regra para validação dos códigos informados será conforme cada tabela 
utilizada, informada no campo 5.tipoMaterialServico (onde deverá ser 
identificada qual a origem dos códigos utilizados): 

1 - SINAPI 
2 - SICRO 
3 - Outras tabelas oficiais 
4 - Próprio 

Se o código do item for da tabela SINAPI, será aplicada a validação do campo 
6.codItemSINAPI. 

Se o código do item for da tabela SICRO, será aplicada a validação do campo 
7.codItemSICRO. 



Somente se o código do item for próprio ou originário de outras tabelas oficiais 
(3 ou 4), é que será aplicada a validação pelo campo 4.codItem, que deverá ser 
previamente cadastrado. 

A seguir um exemplo: 

Planilha do contrato 

Item Código Referência Descrição Unid. 

01.00.00     INSTALAÇÃO DA OBRA   

01.01.00     BARRACÃO   

01.01.01 10211 SUDECAP Área coberta em telha ondulada de fibrocimento 4mm m² 

01.02.00     TAPUME   

01.02.01 74220001 SINAPI Tapume de chapa de madeira ... m² 

01.02.02 64508 próprio Tela de polipropileno ... m 

Tomando-se como referência a planilha acima, pode-se observar no exemplo 
abaixo que devem ser gerados vários registros 11, um para cada linha da 
planilha orçamentária que contenha o código do insumo ou serviço pretendido: 

Registros 

11 
4.codItem 

5.tipoMaterial 

Servico 

6.codItem

SINAPI 

7.codItem

SICRO 
8.dscOutrosMaterialServ 9.itemPlanilha 

(1º) 10211 3     SUDECAP 10101 

(2º)   1 74220001     10201 

(3º) 64508 4       10202 

 

3. Alterações dos itens, por aditamentos 

Quando as alterações forem em contratos já informados com as novidades de 
2020, as regras serão aplicadas normalmente, com as validações existentes. 

Quando a alteração se der em contrato que tiver sido informado nos moldes de 
como ocorria antes de 2020, deverá ser mantida a sistemática antiga. 

Ou seja, nesses casos, se foi cadastrado apenas um único item para todo 
o objeto pretendido em um determinado contrato de execução de obra ou 
serviço de engenharia, e foram alterados itens por aditamento, as 
informações deverão fazer referência somente ao item previamente 
informado no contrato. 



Do contrário, a regra de validação indicará que os itens que estão sendo 
alterados não foram informados no contrato. 

 

4. Retificação de contratos 

Para corrigir as informações de um contrato que se encontra da forma antiga, ou 
seja, que foi indevidamente encaminhado com apenas um item global para o 
objeto contratado, deverá ser utilizado o instituto da RETIFICAÇÃO. 

Nesses casos, em uma próxima remessa válida, deverá ser incluído no arquivo 
21 – CONTRATOS, todos os registros com as informações do contrato que já 
havia sido informado (inclusive os aditivos), porém incluindo todos os itens da 
planilha. Alertamos, que para tanto, o campo “2. tipoCadastro“ deverá estar com 
o conteúdo “2 – Retificação”. Dessa forma, a informação antiga será sobreposta 
pela atual. 

Núcleo Gestor do SISOP-MG 


