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1 Formato do Arquivo

Nas linhas de um arquivo para importagéo, os campos devem vir separados por ; (ponto e virgula).

Ex.:
Linha do arquivo: 2222; 33333;4444434334
Significa:

e Campo 1=2222

e Campo 2 =33333

e Campo 3 =4444434334

O arquivo nao pode conter linhas em branco, nem mesmo no final dele.
Formato valido de arquivos: somente arquivos com extenséo csv, elaborados através da codificagéo de caracteres 1ISO-8859-1 (ISO LATIN 1).

Caso o preenchimento do campo nao seja obrigatério, preencher com um caractere de espago em branco. Ex.:

Campo obrigatério; ;Campo obrigatério

2 Formato dos Campos

Campos de cddigo: devem ser informados com o tamanho especificado nas tabelas. Ex.: se esta especificado que o campo deve ter tamanho “3”, e o codigo
a ser informado ¢é “1”, deve ser inserido no arquivo o valor 001.

Campos de descrigdao ou nome: podem ser informados com tamanho menor que o tamanho maximo especificado, ndo precisando preencher com espagos
em branco as posigdes que ficariam vazias.
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Campos numéricos de formato “Real”: devem ser informados sem ponto e com virgula separando os algarismos conforme a quantidade de casas decimais
especificadas. Ex.: O numero 1.324,56 deve ser inserido no arquivo como 1324,56, o numero 20,00 deve ser inserido de forma idéntica: 20,00. Podem ser
informados com tamanho menor que o tamanho maximo especificado, ndo precisando preencher com zeros as posi¢des que ficariam vazias. Outros exemplos:
Campos de percentual com trés casas decimais: 25,455. Campos com quatro casas decimais: 25,4557. O numero zero deve ser informado 0,00. Importante:
Todos os campos de formato “Real” s&o obrigatérios, ndo sendo permitido informar vazio e, neste caso, deve-se informar zero.

Nota: Para os casos onde a formatagdo decimal ndo segue o padrao descrito, o contetdo do campo indica o formato correto de preenchimento.

Campos numéricos de formato “Inteiro”: podem ser informados com tamanho menor que o tamanho maximo especificados ndo precisando preencher com
zeros as posicdes que ficariam vazias.

Campos de formato “Data”: devem ser informados sempre com oito caracteres, sendo que os dois primeiros digitos representam o dia, 0 3° € 4° 0 més e 0s
quatro ultimos para o ano (ddmmaaaa). Ex.: Para a data 22/11/2010 deve ser inserido no arquivo o valor 22112010.

Importante: somente caracteres imprimiveis e o caractere de espago sao interpretados para o processamento das informagdes das remessas. A utilizagéo de
caracteres de controle ira ocasionar falha de processamento da remessa.

3 Definicoes Gerais

3.1 Elaboracao de arquivos com mais de um tipo de registro

Para elaborar arquivos que contém mais de um tipo de registro, e ha entre esses um vinculo das informagdes, € necessario ordenar os registros de forma
sequencial. Seguindo o conceito de Mestre-Detalhe o registro Mestre (geralmente representado pelo tipo de registro 10) armazena os dados de
identificagcdo, e os respectivos detalhes demonstram os dados que devem estar associados ao Mestre.

Ex:

10;registro mestre;002

11;registro detalhe;001

11;registro detalhe;001

10;registro mestre;002

11;registro detalhe;001

11;registro detalhe;001
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3.2 Identificagcao dos campos que determinam a chave do registro

Uma chave é um conjunto de um ou mais campos que determinam a identificagdo de cada registro. Quando necessario garantir a unicidade do registro,
0s campos chaves serao destacados em negrito e italico no respectivo Leiaute.
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4 Inclusao de Programas

Os programas, agdes, subacgdes, 6rgaos, unidades e subunidades orgamentarias criados no decorrer da execucao orgamentaria deverao ser
cadastrados pelo 6rgao Prefeitura Municipal por meio do médulo “Inclusdo de Programas”.

AIP_<codigoMunicipio>_<exercicioReferencia>.zip
Ex: AIP_12345 AAAA.zip
Quando houver conta unica do tesouro municipal, informada por meio do arquivo INCUTE:

Juntamente com o mddulo Inclusdo de Programas, deve ser apresentado o texto da lei que instituiu a conta Unica no municipio, sendo que os digitos
XXXXXX indicam o numero da referida lei, obedecendo ao seguinte formato: LEI_ CUTE_XXXXXX.PDF

A identificagdo do arquivo contendo a lei deve atender a seguinte nomenclatura:
LEI_CUTE_123456_<codigoMunicipio>_<mesReferencia>_<exercicioReferencia>.zip

Ex: LEI_CUTE_123456_55555_04_AAAA zip

4.1 IDE - Identificacdo da Remessa

Nome do Arquivo: IDE

seq. | Nome do Campo Descrigao Tamanho Formato | Obrigatério | Conteudo
maximo
1. codMunicipio Cddigo do Sempre 5 Texto Sim Cdédigo do Municipio - conforme tabela disponibilizada
Municipio pelo TCEMG no Portal SICOM.
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2. cnpjMunicipio Numero do CNPJ | Sempre 14 InteiroTex | Sim Numero do CNPJ do Municipio.
do Municipio. to
3. codOrgao Cédigo do 6rgdo | Sempre 2 Inteiro Sim Cddigo do 6rgao - conforme cadastrado no Portal SICOM.
O “codigo” atribuido pelo responsavel pelo cadastro
corresponde ao numero que identificara as Unidades
Gestoras responsaveis pelas remessas.
No contexto do SICOM essas Unidades serédo
denominadas “Orgdos”. Destaca-se que esses “Orgdos”
ndao se confundem com os o6rgidos definidos na Lei
Orcamentaria.
4. tipoOrgao Tipo do 6rgao Sempre 2 Inteiro Sim Preenchido somente pelo Executivo, preencher:
02 — Prefeitura Municipal
5. exercicioReferencia Exercicio de Sempre 4 Inteiro Sim Exercicio de referéncia dos arquivos do
referéncia dos acompanhamento mensal. Formatagao: “aaaa”.
arquivos do
acompanhament
0 mensal
6. mesReferencia Més de Sempre 2 Inteiro Sim Més de referéncia dos arquivos do acompanhamento
referéncia dos mensal. Formatagao: “mm”.
arquivos do
acompanhament
0 mensal
7. dataGeracao Data de geracédo | Sempre 8 Data Sim Data da geracéo do arquivo. Essa data sera criada pelo
do arquivo préprio sistema do jurisdicionado.
Formatagéo: “ddmmaaaa’.
8. codControleRemessa | Cédigo de 20 Texto Nao Cddigo de controle externo da remessa. O objetivo deste
controle externo campo é permitir que o 6rgao realize um controle da sua
da remessa remessa encaminhada junto aoc TCEMG.
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4.2 INCPRO - Inclusédo de Programas

Nome do Arquivo: INCPRO

10 — Inclusao de Programas

Campos que determinam a chave do registro: codPrograma

Seq | Nome do Campo Descrigao Tamanho Format | Obrigatério Conteudo
. maximo o
1. tipoRegistro Tipo do registro Sempre 2 Inteiro Sim 10 — Inclusado de Programas.
2. codPrograma Cddigo do Sempre 4 Inteiro Sim Cdédigo do Programa. Cédigo do Programa. Este campo
Programa permite apenas valores numéricos. Ex: 0001, 0234.
3. nomePrograma Nome do 200 Texto Sim Nome do Programa.
Programa
4, objetivo Objetivo do 500 Texto Sim Objetivo do Programa.
Programa
5. totRecursos1Ano Totalizagdo dos 14 Real Sim Totalizagdo dos recursos do 1° ano.
recursos do 1°
ano
6. totRecursos2Ano Totalizagao dos 14 Real Sim Totalizagdo dos recursos do 2° ano.
recursos do 2°
ano
7. totRecursos3Ano Totalizagao dos 14 Real Sim Totalizagdo dos recursos do 3° ano.
recursos do 3°
ano
8. totRecursos4Ano Totalizagdo dos 14 Real Sim Totalizagdo dos recursos do 4° ano.
recursos do 4°
ano
9. tipoCredito Tipo do crédito Sempre 1 Inteiro Sim 1 — Crédito Especial;
2 — Crédito Extraordinario;
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10. nroLei Numero da lei 6 Texto Nao Numero da lei que incluiu 0 novo programa.
que incluiu o novo
programa. OBS.: Preenchimento obrigatério quando o tipo de
crédito for igual a “1 — Crédito Especial”.
11. dtLei Data da lei. Sempre 8 Data Nao Data da lei.

OBS.: Preenchimento obrigatério quando o tipo de
crédito for igual a “1 — Crédito Especial”.

12. dtPublicacaolLei Data de Sempre 8 Data Nao Data de publicacao da lei.
publicacédo da lei.
OBS.: Preenchimento obrigatério quando o tipo de
crédito for igual a “1 — Crédito Especial’.

99 — Declaragao de Inexisténcia de Informagées

Campos que determinam a chave do registro: tipoRegistro

seq. | Nome do Campo Descrigao Tamanho Formato | Obrigatério | Conteudo
maximo
1. tipoRegistro Tipo do registro Sempre 2 Inteiro Sim 99 - Declaro que no més desta remessa nao ha
informacgodes inerentes ao arquivo “Incluséo de
Programas”.

4.3 INCAMP - Inclusao de Agbes e Metas

Nome do Arquivo: INCAMP

10 —Cadastro das A¢oes e Metas

Campos que determinam a chave do registro: tipoRegistro, idAcao
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Seq | Nome do Campo Descrigao Tamanho Formato | Obrigatério | Contetdo
) maximo
1. tipoRegistro Tipo do registro Sempre 2 Inteiro Sim 10 —Cadastro das Agdes e Metas.
2. possuiSubAcao Informar se as Sempre 1 Inteiro Sim Informar se as metas séo definidas por subAcao:
metas séo 1—Sim
definidas por sub- 2 —Nao
acao
3. idAcao Cdédigo que Sempre 4 Inteiro Sim Caddigo que identifica a Agéo.
identifica a Agao.
4. descAcao Descricao da 200 Texto Sim Descricao da Agao.
Acao
5. finalidadeAcao Finalidade da 500 Texto Sim Finalidade da Agao.
Acao
6. Produto Produto da Agcdo | 50 Texto Nao Produto da Agéo. Nao preencher se o campo
“possuiSubAcao” estiver preenchido com a opgao: 1 -
Sim.
7. unidadeMedida Unidade de 15 Texto Nao Unidade de medida. Nao preencher se o campo
medida “possuiSubAcao” estiver preenchido com a opgao: 1 -

Sim.

11 —Cadastro das SubAc¢des — Preenchimento opcional, informar somente se as metas forem definidas por SubAcao.

Campos que determinam a chave do registro: tipoRegistro, idAcao, idSubAcao

Seq

Nome do Campo

Descrigao

Tamanho
maximo

Formato

Obrigatério

Contetdo

10
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1. tipoRegistro Tipo do registro Sempre 2 Inteiro Sim 11 —Cadastro das SubAcgbes.

2. idAcao Cdédigo que Sempre 4 Inteiro Sim Caddigo que identifica a Agéo.
identifica a Acao.

3. idSubAcao Cddigo da Sempre 4 Inteiro Sim Cdédigo da SubAgéo.
SubAcao

4, descSubAcao Descricdo da 200 Texto Sim Descricdo da SubAcgao.
SubAcao

5. finalidadeSubAcao Finalidade da 500 Texto Sim Finalidade da SubAcao.
SubAcao

6. produtoSubAcao Produto da 50 Texto Sim Produto da SubAcao.
SubAcéao

7. unidadeMedida Unidade de 15 Texto Sim Unidade de medida.
medida

12 — Detalhamento das Vinculagdes da Agao

Campos que determinam a chave do registro:

tipoRegistro, codOrgao, codUnidadeSub, codFuncao, codSubFuncao, codPrograma, idAcao,

idSubAcao
Seq. | Nome do Campo Descrigao Tamanho Formato Obrigatério | Conteudo
maximo
1. tipoRegistro Tipo do registro Sempre 2 Inteiro Sim 12 — Detalhamento das Vinculagdes da Agéo.
2. codOrgao Cddigo do 6rgéo Sempre 2 Inteiro Sim Cédigo do ¢6rgao - conforme cadastrado no Portal
SICOM.
3. codUnidadeSub Cdédigo da unidade | Sempre 5ou | Inteiro Sim Cdbdigo da unidade ou subunidade or¢gamentaria.
ou subunidade sempre 8
orcamentaria

11
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4. codFuncao Cddigo da funcgéo Sempre 2 Inteiro Sim Cddigo da funcdo, conforme Portaria n. 42, de
14/04/1999, expedida pelo Ministério do Orgamento e
Gestao.
5. codSubFuncao Caodigo da Sempre 3 Inteiro Sim Cddigo da Subfungéo, conforme Portaria n. 42, de
Subfungao 14/04/1999, expedida pelo Ministério do Orgamento e
Gestao.
6. codPrograma Cddigo do Sempre 4 Inteiro Sim Cédigo do Programa.
Programa
7. idAcao Cdédigo que Sempre 4 Inteiro Sim Caddigo que identifica a Agéo.
identifica a Acao.
8. idSubAcao Cddigo que Sempre 4 Inteiro Nao Caddigo que identifica a SubAcgéo.
identifica a Este campo torna-se obrigatdrio caso a agao possua
SubAcéo. subacédo cadastrada.
9. metas1ano Metas Fisicas para | 11 Real Sim Metas Fisicas para o 1° ano.
o 1°ano
10. | metas2ano Metas Fisicas para | 11 Real Sim Metas Fisicas para o 2° ano.
0 2°ano
11. | metas3ano Metas Fisicas para | 11 Real Sim Metas Fisicas para o 3° ano.
0 3°ano
12. | metas4ano Metas Fisicas para | 11 Real Sim Metas Fisicas para o 4° ano.
0 4° ano
13. | recursos1Ano Recursos do 1° 14 Real Sim Recursos do 1° ano.
ano
14. | recursos2Ano Recursos do 2° 14 Real Sim Recursos do 2° ano.
ano
15. | recursos3Ano Recursos do 3° 14 Real Sim Recursos do 3° ano.
ano
16. | recursos4Ano Recursos do 4° 14 Real Sim Recursos do 4° ano.

ano

12
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99 — Declaragéao de Inexisténcia de Informagées

Campos que determinam a chave do registro: tipoRegistro

seq. | Nome do Campo Descrigao Tamanho Formato | Obrigatério | Conteudo
maximo
1. tipoRegistro Tipo do registro Sempre 2 Inteiro Sim 99 - Declaro que no més desta remessa ndo ha
informagdes inerentes ao arquivo “Inclusdo de Agdes e
Metas”.
4.4 IUOC - Inclusao de Unidades Or¢camentarias

Nome do Arquivo: IUOC

Campos que determinam a chave do registro: codOrgao, codUnidadeSub

Seq. | Nome do Campo Descrigao Tamanho Formato | Obrigatério | Conteudo

maximo
1. tipoRegistro Tipo do registro Sempre 2 Inteiro Sim 10 — Inclus&o de Unidades Orgamentarias.
2. codOrgao Cddigo do érgao Sempre 2 Inteiro Sim Cddigo do ¢érgdo - conforme cadastrado no Portal

SICOM.

O “cddigo”, atribuido pelo responséavel pelo cadastro,
corresponde ao numero que identificara as Unidades
Gestoras responsaveis pelas remessas.

No contexto do SICOM essas Unidades seréo
denominadas “Orgdos”. Destaca-se que esses
“Orgaos” ndo se confundem com os érgdos definidos
na Lei Orgcamentaria.

13
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3. codUnidadeSub Caodigo da unidade | Sempre 5 ou | Inteiro Sim Cddigo da unidade ou subunidade or¢amentaria (se
ou subunidade sempre 8 existente). Este campo deve possuir sempre 5 ou 8
orcamentaria digitos, sendo 8 para uso de subunidades. Quando o
campo eSubunidade estiver informado como “1 - sim”,
necessariamente os 5 primeiros digitos devem
referenciar uma unidade orgamentaria contida neste
arquivo.
4, idFundo Identificador do tipo | Sempre 2 Inteiro Nao Identificadordo tipo de fundo.
de fundo 01 — FUNDEB
02 — FMS - Fundo Municipal de Saude
03 — FMAS - Fundo Municipal de Assisténcia Social
04 — FMCA - Fundo Municipal da Crianga e do
Adolescente
99 — Outros Fundos
Este campo deve ser informado somente quando a
Unidade Orgamentaria for um fundo.
Para as demais Unidades Or¢camentarias (Ex.:
Secretarias, Gabinete do Prefeito, etc.) ndo informar
este campo.
5. descUnidadeSub Descricdo da 50 Texto Sim Descricdo da Unidade ou subunidade Orcamentaria.
Unidade ou
subunidade
Orgamentaria
6. eSubUnidade Identifica o registro | Sempre 1 Inteiro Sim O registro deve ser identificado como subunidade?

como subunidade

1—-Sim
2-Néo

Nota: um registro de subunidade obrigatoriamente deve ser informado apds a unidade na qual esta contida.

99 — Declaragao de Inexisténcia de Informagoes

Campos que determinam a chave do registro: tipoRegistro

14
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seq. | Nome do Campo Descrigéo Tamanho Formato | Obrigatério | Conteudo
maximo
1. tipoRegistro Tipo do registro Sempre 2 Inteiro Sim 99 - Declaro que no més desta remessa ndo ha

informacgdes inerentes ao arquivo “Inclusdo de Unidades
Orgamentarias”.

4.5 INCUTE - Incluséo de Conta Unica do Tesouro Municipal

Nome do Arquivo: INCUTE

10 — Inclusdo de Conta Unica do Tesouro Municipal

Campos que determinam a chave do registro: tipoRegistro

unica no municipio

seq. | Nome do Campo Descricao Tamanho Formato | Obrigatério | Contetudo
maximo
1. tipoRegistro Tipo de registro Sempre 2 Inteiro Sim 10 — Inclus&o de Conta Unica do Tesouro Municipal.
2. contaUnicaTesouroM | Conta Unica do | Sempre 1 Inteiro Sim O municipio instituiu a conta Unica do tesouro municipal?
unicipal Tesouro Municipal 1 - Sim;

3. nroLeiCUTE Numero da lei que | 6 Inteiro Sim Namero da lei que instituiu a conta Unica no municipio.
instituiu a conta
Unica no municipio

4, dataLeiCUTE Data da lei que | Sempre 8 Data Sim Data da lei que instituiu a conta Unica no municipio.
instituiu a conta

99 — Declaragéao de Inexisténcia de Informagées

Campos que determinam a chave do registro: tipoRegistro

15
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seq. | Nome do Campo Descrigao Tamanho Formato | Obrigatério | Conteudo
maximo
1. tipoRegistro Tipo do registro Sempre 2 Inteiro Sim 99 - Declaro que no més desta remessa nao ha
informagdes inerentes ao arquivo “Inclusdo de Conta
Unica do Tesouro Municipal”.

4.6 CONSID - Consideracées

Nome do Arquivo: CONSID

10 — Consideragoes

Propésito: Este arquivo destina-se ao registro de todas as informagoes adicionais e esclarecimentos necessarios.

Campos que determinam a chave do registro: tipoRegistro, codArquivo

complementares

seq. | Nome do Campo Descrigao Tamanho Formato | Obrigatério | Conteudo
maximo
1. tipoRegistro Tipo de registro Sempre 2 Inteiro Sim 10 — Consideragdes
2. codArquivo Cddigo do 20 Texto Sim Cddigo do arquivo a que se refere a consideragao:
arquivo a que se IDE;
refere a INCPRO;
consideragao INCAMP;
IUOC;
INCUTE;
CONSID.
3. consideracoes Consideragbes ou | 3000 Texto Sim Consideragdes ou Informagbes complementares.
Informacdes

16
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99 — Declaragéao de Inexisténcia de Informagées

Campos que determinam a chave do registro: tipoRegistro

seq. | Nome do Campo Descrigao Tamanho Formato | Obrigatério | Conteudo
maximo
1. tipoRegistro Tipo do registro Sempre 2 Inteiro Sim 99 - Declaro que no més desta remessa nao ha
informagdes inerentes ao arquivo “Consideragdes”.

17




