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Nas linhas de um arquivo para importação, os campos devem vir separados por ; (ponto e vírgula). 

 

Ex.:  

Linha do arquivo: 2222; 33333;4444434334 

Significa: 

• Campo 1 = 2222 

• Campo 2 = 33333 

• Campo 3 = 4444434334 

 

O arquivo não pode conter linhas em branco, nem mesmo no final dele. 

Formato válido de arquivos: somente arquivos com extensão csv, elaborados através da codificação de caracteres ISO-8859-1 (ISO LATIN 1). 

 

Caso o preenchimento do campo não seja obrigatório, preencher com um caractere de espaço em branco.  

 

Ex.: 

Campo obrigatório; ;Campo obrigatório 

 

2 Formato dos Campos 
Campos de código: devem ser informados com o tamanho especificado nas tabelas. Ex.: se está especificado que o campo deve ter tamanho “3”, e o código 

a ser informado é “1”, deve ser inserido no arquivo o valor 001. 

 

Campos de descrição ou nome: podem ser informados com tamanho menor que o tamanho máximo especificado, não precisando preencher com espaços 

em branco as posições que ficariam vazias. 

 

Campos numéricos de formato “Inteiro”: podem ser informados com tamanho menor que o tamanho máximo especificados não precisando preencher com 

zeros as posições que ficariam vazias.  
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Importante: somente caracteres imprimíveis e o caractere de espaço são interpretados para o processamento das informações das remessas. A utilização de 

caracteres de controle irá ocasionar falha de processamento da remessa. 

 

3 Definições Gerais 

3.1 Elaboração de arquivos com mais de um tipo de registro 
Para elaborar arquivos que contém mais de um tipo de registro, e há entre estes um vínculo das informações, é necessário ordenar os registros de forma 

sequencial. Seguindo o conceito de Mestre-Detalhe, onde o registro Mestre (geralmente representado pelo tipo de registro 10) armazena os dados de 

identificação, e os respectivos detalhes demonstram os dados que devem estar associados ao Mestre. 

 

Ex: 

10;registro mestre;002 
11;registro detalhe;001 
11;registro detalhe;001 
10;registro mestre;002 
11;registro detalhe;001 
11;registro detalhe;001 

3.2 Identificação dos campos que determinam a chave do registro 

Uma chave é um conjunto de um ou mais campos que determinam a identificação de cada registro. Quando necessário garantir a unicidade do registro os 

campos chaves serão destacados em negrito e itálico no respectivo Leiaute. 

3.3 Declaração de inexistência de informações 

A partir do exercício de 2014 os leiautes do SICOM contam com registro no qual pode-se declarar que não há informações relativas a um determinado 

arquivo. Por este motivo, nenhum leiaute poderá ser gerado em branco. Eventualmente, e quando não houver informações o fato deverá ser informado 

por meio da Declaração de inexistência de informações. 
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ALERTA 
 

O RESPONSÁVEL PELA PRESTAÇÃO DE INFORMAÇÕES SE SUJEITA ÀS RESPONSABILIDADES CIVIS, PENAIS E ADMINISTRATIVAS PELA 

INEXATIDÃO, SUPRESSÃO OU FALSIDADE DAS DECLARAÇÕES PRESTADAS. AS INFORMAÇÕES ESTARÃO SUJEITAS À INSPEÇÃO E AUDITORIA 

PELO TRIBUNAL E SERÃO DISPONIBILIZADAS AOS CIDADÃOS. 

 

4 Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais (LGPD) 
Campos de formato “Texto”: nos campos de livre descrição, devem ser observadas as normas da Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 – Lei Geral de 

Proteção de Dados Pessoais (LGPD) –, evitando-se a divulgação sem finalidade específica de dados pessoais, como endereço residencial; número de 

telefone residencial ou de celular, da inscrição no Cadastro de Pessoas Físicas (CPF), do Registro Geral (RG) da Carteira de Identidade (CI), da inscrição do 

Título de Eleitor, de identificação social (NIS) e de inscrição no Programa de Integração Social (PIS) ou no Programa de Formação do Patrimônio do Servidor 

Público (Pasep) ou qualquer outra informação relacionada a pessoa natural identificada ou identificável ou sobre origem racial ou étnica, convicção religiosa, 

opinião política, filiação a sindicato ou a organização de caráter religioso, filosófico ou político, dado referente à saúde ou à vida sexual, dado genético ou 

biométrico. 

Importante: os campos específicos em que são solicitados os dados de gestores, responsáveis, contribuintes e licitantes, dentre outros, continuam com o 

preenchimento obrigatório, por serem indispensáveis para este Tribunal no exercício de suas competências, nos termos do artigo 23 da LGPD. 

5 Cadastro Básico  
A identificação do arquivo contendo os dados do submódulo de Cadastro Básico deve atender à seguinte nomenclatura: 

BASICO_<codIdentificador>_<codOrgao>_<exercicioReferencia>.zip 

Exemplo para órgãos estaduais: BASICO_12345_001_AAAA.zip 
Exemplo para órgãos municipais: BASICO_12345_01_AAAA.zip 
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5.1 IDE - Identificação da Remessa 

Nome do Arquivo: IDE 

seq. Nome do Campo Descrição Tamanho 

máximo 

Formato Obrigatório Conteúdo 

1.  codIdentificador Código do 

Município ou 

Estado. 

Sempre 5 Texto Sim Para a Administração Direta e Indireta dos Municípios de Minas 

Gerais, incluindo os Poderes Executivo e Legislativo, utilizar o 

código conforme tabela disponibilizada no link abaixo, pelo TCEMG 

no Portal SICOM: 

https://portalsicom1.tce.mg.gov.br/tabelas/obtencao-de-codigo-do-

municipio/ 

Para a Administração Direta e Indireta do Estado, incluindo os 

Poderes Executivo, Legislativo e Judiciário, o Ministério Público, a 

Defensoria Pública, o Tribunal de Contas; para os consórcios 

públicos (intermunicipais e interestaduais); para as empresas 

públicas e sociedades de economia mista não dependentes 

(estaduais ou municipais), utilizar, para o campo codIdentificador, 

o código 99999 – “Minas Gerais”. 

2.  cnpj Número do CNPJ 

do órgão. 

Sempre 14 Texto Sim Deve ser preenchido com o número do CNPJ do órgão utilizando 

apenas números.  

3.  codOrgao Código do órgão. Sempre 3  Texto Sim Deve ser preenchido com o código do órgão que está prestando a 

informação. 

  

https://portalsicom1.tce.mg.gov.br/tabelas/obtencao-de-codigo-do-municipio/
https://portalsicom1.tce.mg.gov.br/tabelas/obtencao-de-codigo-do-municipio/
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Se “codIdentificador” for diferente de 99999, utilizar ‘0’ a esquerda 

no código do órgão, que está cadastrado no Portal SICOM. 

  

Se “codIdentificador” for igual a 99999, o “codOrgao” será definido 

pelo sistema SGI e apresentado no primeiro acesso ao Portal do 

SICOM.  

  

O “código”, atribuído pelo responsável pelo cadastro, corresponde 

ao número que identificará as Unidades Gestoras responsáveis 

pelas remessas. 

  

No contexto do SICOM, essas Unidades serão denominadas 

“Órgãos”. Destaca-se que esses “Órgãos” não se confundem com 

os órgãos definidos na Lei Orçamentária. 

4.  tipoOrgao Tipo do órgão. Sempre 2 Inteiro Sim Tipo do órgão responsável pelo envio da remessa: 

 

01 – Câmara Municipal; 

02 – Prefeitura Municipal; 

03 – Autarquia (exceto RPPS); 

04 – Fundação; 

05 – RPPS (Regime Próprio de Previdência Social); 

08 – Empresa Pública (apenas as dependentes); 

09 – Sociedade de Economia Mista (apenas as dependentes); 

 

50 – Entidade Estadual; 

51 – Consórcio Público Intermunicipal; 

52 – Consórcio Público Interestadual; 

53 – Empresa Pública Estadual (não dependentes); 

54 – Sociedade de Economia Mista Estadual (não dependentes); 

55 – Empresa Pública (não dependentes); 
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56 – Sociedade de Economia Mista (não dependentes); 

57 – Empresa Pública Estadual (dependentes); 

58 – Sociedade de Economia Mista Estadual (dependentes); 

5.  exercicioReferencia Exercício de 

referência dos 

arquivos do 

básico. 

Sempre 4 Inteiro Sim Formatação: “aaaa”. 

 

Exercício de referência determina o leiaute que será utilizado. 

 

Não é possível o uso de exercícios posteriores ao exercício 

corrente. 

 

 

6.  dataGeracao Data de geração 

do arquivo. 

Sempre 8 Data Sim Data da geração do arquivo.  

Essa data será criada pelo próprio sistema do jurisdicionado. 

 

Formatação: “ddmmaaaa”. 

7.  codControleRemessa Código de 

controle externo 

da remessa. 

20 Texto Não Código de controle externo da remessa.  

 

O objetivo deste campo é permitir que o órgão realize um controle 

da sua remessa encaminhada junto ao TCEMG. 
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5.2 ITEM – Cadastro dos Itens 

Nome do Arquivo: ITEM 

Propósito: Cadastrar os itens que serão referenciados posteriormente em Licitações, Dispensas, Inexigibilidades, Adesões, Contratos e Notas Fiscais. 

OBS: Os itens devem ser cadastrados uma única vez. Após o cadastro, utilizar o código do item para referenciá-lo. 

10 – Cadastro dos Itens 

Campos que determinam a chave do registro: tipoRegistro, codItem 

seq. Nome do Campo Descrição Tamanho 

máximo 

Formato Obrigatório Conteúdo 

1.  tipoRegistro Tipo do registro Sempre 2 

 

Inteiro Sim 10 – Cadastro dos Itens. 

2.  tipoCadastro Tipo de Cadastro Sempre 1 Inteiro Sim 
 

Tipo de Cadastro: 
 
1 – Cadastro Inicial; 
2 – Alteração de Cadastro. 

3.  codItem Código do Item 15 Inteiro Sim Código do Item. Número único a ser criado pelo órgão que 

identifica o item cadastrado. 

4.  dscItem Descrição do Item 1000 Texto Sim Descrição do Item. 

  
5.  unidadeMedida Código que 

identifica a unidade 

de medida 

Sempre 3 Inteiro Sim Código que identifica a unidade de medida, conforme Tabela de 

Unidade de Medida disponibilizada no Portal do SICOM.. 

 

6.  justificativaAlteracao Justificativa para a 

alteração 

100 Texto Não Justificativa para a alteração. 

 

OBS.: Este campo é de preenchimento obrigatório quando o 

campo “tipoCadastro” for igual a “2 – Alteração de Cadastro”. 

7.  dscOutrosUnidMedid

a 

Descrição da 

unidade de medida 

do item 

50 Texto Não Descrição da unidade de medida do item. 
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OBS.: Este campo é de preenchimento obrigatório quando o 

campo “unidadeMedida” for igual a “999”. 

 
 

99 – Declaração de Inexistência de Informações 

Campos que determinam a chave do registro: tipoRegistro 

seq. Nome do Campo Descrição Tamanho 

máximo 

Formato Obrigatório Conteúdo 

1.  tipoRegistro Tipo do registro Sempre 2 Inteiro Sim 99 - Declaro que nesta remessa não há informações inerentes ao 

arquivo “Cadastro dos Itens”. 

5.3 CONTRATOS -– Contratos 

O envio deste arquivo deverá ser realizado somente pelos órgãos classificados como "01 – Câmara Municipal", "02 – Prefeitura Municipal", "03 – 

Autarquia (exceto RPPS)", "04 – Fundação", "05 – RPPS (Regime Próprio de Previdência Social)", "08 – Empresa Pública (apenas as dependentes)" e "09 – 

Sociedade de Economia Mista (apenas as dependentes)". Os demais tipos de órgãos deverão enviar o arquivo contendo exclusivamente o registro do 

tipo "99 – Declaração de Inexistência de Informações". 

Nome do Arquivo: CONTRATOS 

10 – Cadastro dos Contratos  

Campos que determinam a chave do registro: tipoRegistro, codOrgao, codUnidadeSub, nroContrato, exercicioContrato 

seq. Nome do Campo Descrição Tamanho 

máximo 

Formato Obrigatório Conteúdo 

1.  tipoRegistro Tipo do registro. Sempre 2 Inteiro Sim 10 – Cadastro dos Contratos. 
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2.  tipoCadastro Tipo de cadastro . Sempre 1 Inteiro Sim 
 

Tipo de cadastro: 
 
1 – Cadastro Inicial; 
2 – Retificação. 

3.  codContrato Código do 

Contrato. 

15 Inteiro Sim Código identificador do Contrato. Este campo estabelece o 

vínculo do Contrato com seus respectivos detalhamentos. Este 

código deve ser único para registros do tipo “Cadastro dos 

Contratos “. 

4.  codOrgao Código do órgão. Sempre 2 Inteiro  Sim Código do órgão – conforme cadastrado no Portal SICOM.  

5.  codUnidadeSub Código da unidade 

ou subunidade 

orçamentária 

gestora do 

contrato. 

Sempre 5 ou 

sempre 8 

Inteiro  Sim Código da unidade ou subunidade orçamentária gestora do 

contrato. 

6.  nroContrato Número do 

Contrato. 

14 Inteiro Sim Número do Contrato. 

7.  exercicioContrato Exercício do 

Contrato. 

Sempre 4 Inteiro Sim Exercício do Contrato. 

 

Formato: “aaaa”. 

 

8.  dataAssinatura  Data da assinatura 

do Contrato. 

Sempre 8 Data Sim Data da assinatura do Contrato. 

 

Formatação: “ddmmaaaa”. 

9.  contDecLicitacao Contrato 

decorrente de 

Licitação. 

2 Inteiro Sim O contrato foi decorrente de processo de licitação, dispensa ou 

inexigibilidade? 

 

1 – Dispensa por valor (art. 24, I e II, da Lei 8.666/93, art. 29, I e 

II, da Lei 13.303/2016 e art. 75, I e II, da Lei 14.133/2021); 

2 – Licitação; 

3 – Dispensa ou Inexigibilidade; 
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4 – Adesão à ata de registro de preços; 

5 – Licitação realizada por outro órgão ou entidade; 

6 – Dispensa ou Inexigibilidade realizada por outro órgão ou 

entidade; 

7 – Licitação - Regime Diferenciado de Contratações Públicas – 

RDC, conforme Lei nº 12.462/2011; 

8 – Licitação realizada por consórcio público; 

9 – Licitação realizada por outro ente da federação; 

10 – Dispensa ou Inexigibilidade realizada por consórcio público; 

99 – Contrato não decorrente de licitação. 

 

 

10.  CNPJOrgaoEntResp CNPJ do órgão ou 

entidade 

responsável pela 

abertura e 

execução do 

processo de 

licitação, dispensa 

ou inexigibilidade. 

Sempre 14 Texto Não CNPJ do órgão ou entidade responsável pela abertura e 

execução do processo de licitação, dispensa ou inexigibilidade. 

 

Informar somente se no campo contDecLicitacao for informado “5 

– Licitação realizada por outro órgão ou entidade”, “6 – Dispensa 

ou Inexigibilidade realizada por outro órgão ou entidade”, “8 – 

Licitação realizada por consórcio público”, “9 – Licitação realizada 

por outro ente da federação” ou “10 – Dispensa ou Inexigibilidade 

realizada por consórcio público”. 

11.  codUnidadeSubRes

p 

Código da unidade 

ou subunidade 

responsável pela 

abertura e 

execução do 

processo de 

licitação, dispensa 

ou inexigibilidade. 

Sempre 5 ou 

sempre 8 

Inteiro  Não Código da unidade ou subunidade responsável pela abertura e 

execução do processo de licitação, dispensa ou inexigibilidade. 

 

OBS.: Este campo não deve ser informado se o valor do campo 

contDecLicitacao for igual a 1,8, 9, 10 ou 99. 



 

14 

 

12.  nroProcesso Número do 

processo licitatório. 

16 Inteiro Não Número sequencial por ano do processo licitatório. 

 

OBS.: Este campo é obrigatório para todos os contratos 

decorrentes de licitação, dispensa, inexigibilidade ou adesão a ata 

de registro de preços.  
13.  exercicioProcesso Exercício do 

processo licitatório. 

Sempre 4 Inteiro Não Exercício do processo licitatório. 

 

OBS.: Este campo é obrigatório para todos os contratos 

decorrentes de licitação, dispensa, inexigibilidade ou adesão a ata 

de registro de preços. 

14.  tipoProcesso Tipo de processo. Sempre 1 Inteiro Não Informar se o tipo de processo é: 

 

1 – Dispensa; 

2 – Inexigibilidade; 

3 – Inexigibilidade por credenciamento/chamada pública; 

4 – Dispensa por chamada pública; 

5 – Dispensa para Registro de Preços; 

6 – Inexigibilidade para Registro de Preços. 

 

OBS.: Este campo torna-se obrigatório quando o campo 

contDecLicitacao for igual a "3 – Dispensa ou Inexigibilidade".. 

15.  naturezaObjeto Natureza do 

objeto.  

Sempre 1 Inteiro Sim Obedecer à codificação: 

 

1 – Obras e Serviços de Engenharia; 

2 – Compras e serviços; 

3 – Locação; 

4 – Concessão; 

5 – Permissão; 

6 – Alienação de Bens; 
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7 – Compras para obras e/ou compras para serviços de 

engenharia. 

 

OBS.: Quando se tratar de serviços de engenharia, mesmo que 

comuns, deve-se utilizar a opção “1 – 

Obras e Serviços de Engenharia” e NÃO a opção “2 – Compras e 

serviços”. 

 

A opção “2 – Compras e serviços” deve ser utilizada para serviços 

que não sejam de engenharia. 

 

OBS.: A opção "7 - Compras para obras e/ou compras para 

serviços de engenharia" deve ser 

utilizada para aquisição de materiais, insumos ou 

aquisição/locação de equipamentos destinados à 

execução de obra e/ou serviço de engenharia, sem a contratação 

de mão de obra. Quando houver 

também a contratação de mão de obra, deve-se selecionar a 

opção "1 - Obras e/ou Serviços de 

Engenharia". 

 

OBS.: Para a contratação exclusiva de mão de obra, deve-se 

utilizar a opção "1 - Obras e/ou Serviços 

de Engenharia". 

  
16.  objetoContrato Objeto do contrato. 1000 Texto Sim Descrever o objeto do contrato e seus elementos característicos, 

conforme previsão do art. 55, I, da Lei Federal n. 8.666/93 e do 

art. 92, I, da Lei Federal n. 14.133/2021. 
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17.  dataInicioVigencia Data inicial da 

vigência do 

contrato. 

Sempre 8 Data Sim Data inicial da vigência do contrato. 

 

Formatação: “ddmmaaaa”. 

18.  prazoVigenIndetermi

nado 

Trata-se de prazo 

de vigência 

indeterminado, 

conforme art. 109 

da Lei nº 14.133, 

de 1º de abril de 

2021. 

Sempre 1 Inteiro Sim  Trata-se de prazo de vigência indeterminado, conforme art. 109 

da Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021: 

 

1 – Sim; 

2 – Não. 

19.  dataFinalVigencia Data final da 

vigência do 

contrato. 

Sempre 8 Data Não Data final da vigência do contrato. 

 

Formatação: “ddmmaaaa”. 

 

OBS.: Esse campo torna-se obrigatório quando o campo 

prazoVigenIndeterminado for igual a “2 – Não”. 

20.  vlContrato Valor do contrato. 14 Real Sim Valor do contrato. 

21.  formaFornecimento Forma de 

fornecimento ou 

regime de 

execução. 

50 Texto Não Descrição da forma de fornecimento ou regime de execução, 

conforme previsão do art. 55, II, da Lei Federal n. 8.666/93 e art. 

92, IV, da Lei Federal n. 14.133/2021.  

 

OBS.: Se a Natureza do Objeto for Concessão ou Permissão este 

campo não deve ser informado. 
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22.  formaPagamento Forma de 

pagamento. 

100 Texto Não Descrever o preço e as condições de pagamento, os critérios, 

data-base e periodicidade do reajustamento de preços, os 

critérios de atualização monetária entre a data do adimplemento 

das obrigações e a do efetivo pagamento, conforme previsão do 

art. 55, III, da Lei Federal n. 8.666/93 e art. 92, V, da Lei Federal 

n. 14.133/2021.  

 

OBS.: Se a Natureza do Objeto for Concessão ou Permissão este 

campo não deve ser informado. 

23.  indCriterioReajuste Contrato possui 

critério de reajuste. 

Sempre 1 Inteiro Sim O contrato possui critério de reajuste? 

 

1 – Sim; 

2 – Não.  

24.  dataBaseReajuste Data base do 

reajuste. 

Sempre 8 Data Não Data base do reajuste. 

 

Formatação: “ddmmaaaa”. 

 

OBS.: Esse campo torna-se obrigatório quando o campo 

indCriterioReajuste for igual a “1 – Sim”. 

25.  periodicidadeReajust

e 

Períodicidade do 

reajuste. 

2 inteiro Não Número de meses entre cada evento de reajuste contratual. 

 

OBS.: Esse campo torna-se obrigatório quando o campo 

indCriterioReajuste for igual a “1 – Sim”. 

26.  tipoCriterioReajuste Critério de 

reajuste. 

Sempre 1 Inteiro Não Tipos de critérios de reajuste: 

 

1 – Índice único;  

2 – Cesta de índices;  

3 – Índice específico. 
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OBS.: Obrigatório quando o campo indCriterioReajuste for igual a 

“1 – Sim”. 

27.  dscIndice Descrição do 

índice. 

300 Texto Não Descrição do critério de reajuste adotado.  

 

OBS.: Obrigatório quando o campo tipoCriterioReajuste for igual a 

“2 – Cesta de índices” ou “3 – Índice específico”. 

28.  indiceUnicoReajuste Índice único de 

reajuste. 

Sempre 1 Inteiro Não Tipos de índice único de reajuste: 

 

1 – IPCA;  

2 – INPC;  

3 – INCC;  

4 – IGP-M;  

5 – IGP-DI;  

6 – Outro. 

 

OBS.: Obrigatório quando o campo tipoCriterioReajuste for igual a 

“1 – Índice único”. 

29.  dscReajuste Descrição do 

índice único de 

reajuste. 

300 Texto Não Descrição do índice único de reajuste. 

 

OBS.: Obrigatório quando o campo indiceUnicoReajuste for igual 

a “6 – Outro”. 

30.  unidadeMedidaPraz

oExecucao 

Unidade de medida 

do prazo para 

entrega do objeto 

ou execução do 

contrato. 

Sempre 1 Inteiro Não Valores possíveis: 

 

1 – Dias; 

2 – Meses. 
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OBS.: Se a Natureza do Objeto for Concessão ou Permissão este 

campo não deve ser informado. 

31.  prazoExecucao Prazo de 

Execução. 

4 Inteiro Não Prazo para entrega do objeto ou execução do contrato. 

 

OBS.: Se a Natureza do Objeto for Concessão ou Permissão este 

campo não deve ser informado. 

32.  multaRescisoria Multa Rescisória. 100 Texto Não Descrição da previsão de multa rescisória, conforme previsão do 

art. 55, VII, da Lei Federal n. 8.666/93 e art. 92, XIV, da Lei 

Federal n. 14.133/2021. 

  

OBS.: Se a Natureza do Objeto for Concessão ou Permissão este 

campo não deve ser informado. 

33.  multaInadimplement

o 

Multa 

inadimplemento. 

100 Texto Não Descrição da previsão de multa por inadimplemento, conforme 

previsão do art. 55, VII, da Lei Federal n. 8.666/93 e art. 92, XIV, 

da Lei Federal n. 14.133/2021.  

 

OBS.: Se a Natureza do Objeto for Concessão ou Permissão este 

campo não deve ser informado. 

34.  garantia Tipo de garantia 

contratual. 

Sempre 1 Inteiro Não Obedecer à codificação seguinte para as garantias oferecidas 

para assegurar a plena execução do objeto, quando exigidas, de 

acordo com o art. 55, VI, da Lei Federal n.  8.666/93 e art. 92, XII, 

da Lei Federal n. 14.133/2021. 

 

1 – Caução em dinheiro;                                                                                              

2 – Título da dívida pública;                                                                                        

3 – Seguro garantia;                                                                                                                            
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4 – Fiança bancária;                                                                                                        

5 – Sem garantia. 

 

OBS.: Se a Natureza do Objeto for Concessão ou Permissão este 

campo não deve ser informado. 

35.  CpfsignatarioContrat

ante 

Número do CPF do 

signatário da 

contratante. 

Sempre 11  Inteiro Sim Número do CPF do signatário da contratante. 

36.  dataPublicacao Data da publicação 

do contrato. 

Sempre 8 Data Sim Data da publicação do contrato. 

 

Formatação: “ddmmaaaa”. 

37.  veiculoDivulgacao Veículo de 

Divulgação. 

50 Texto Sim Veículo de divulgação onde o contrato foi publicado. 

 

11 – Detalhamento dos Itens Contratados – Se a Natureza do Objeto for Concessão ou Permissão este registro não deve ser informado. 

Campos que determinam a chave do registro: tipoRegistro, codContrato, nroLote, tipoTabelaReferencial, codItem, tipoMaterialServico, codItemSINAPI, 

codItemSICRO, itemPlanilha 

Seq. Nome do Campo Descrição Tamanho 

máximo 

Formato Obrigatório Conteúdo 

1.  tipoRegistro Tipo do registro. Sempre 2 Inteiro Sim 11 – Detalhamento dos itens Contratados. 

2.  codContrato Código do 

Contrato. 

15 Inteiro Sim Código identificador do Contrato. Este campo estabelece o 

vínculo do Contrato com seus respectivos detalhamentos. 

  
3.  nroLote Número do Lote. 4 Inteiro Não Número do Lote.  
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4.  tipoTabelaReferencia

l 

Identificação de 

materiais e 

serviços utilizados 

na obra conforme 

tabela. 

Sempre 1 Inteiro Não Identificação de materiais e serviços utilizados na obra conforme 

tabela: 

 

1 - SINAPI; 

2 - SICRO; 

3 - SICOR/MG (antiga SETOP); 

4 - SUDECAP 

5 - Outras tabelas oficiais; 

6 - Próprio. 

 

OBS.: Quando o campo naturezaObjeto for igual a “1 – Obras e 

Serviços de Engenharia” ou “7 – Compras para obras e/ou 

compras para serviços de engenharia”,  este campo se torna de 

preenchimento obrigatório. 

 

5.  codItem Código do Item. 15 Inteiro Sim Código do Item, conforme cadastrado no arquivo ITEM. ou 

conforme previsto na respectiva Tabela Referencial. 

 

Restrições: Somente poderão ser referenciados códigos de itens 

previamente cadastrados. 

 

OBS.: Quando o campo tipoMaterialServico for igual a “3 – Outras 

tabelas oficiais” ou “4 – Próprio” o código do item deve ser 

cadastrado no arquivo ITEM. 

OBS.: Quando o campo naturezaObjeto for igual a 1 ou 7 e o 

campo tipoTabelaReferencial for igual a 1, 2, 3 ou 4, o código do 

item será igual ao da respectiva Tabela Referencial. 

 

Nos demais casos, o código do item será aquele cadastrado no 

arquivo ITEM. 
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  tipoMaterialServico Identificação de 

materiais e 

serviços utilizados 

na obra conforme 

tabela. 

Sempre 1 Inteiro Não Identificação de materiais e serviços utilizados na obra conforme 

tabela: 

 

1 – SINAPI;  

2 – SICRO;  

3 – Outras tabelas oficiais; 

4 – Próprio. 

 

OBS.: Quando o campo naturezaObjeto for igual a “1 – Obras e 

Serviços de Engenharia” ou “7 – Compras para obras e/ou 

compras para serviços de engenharia”  este campo se torna de 

preenchimento obrigatório. 

  codItemSINAPI Código do item 

SINAPI. 

15 Texto Não Codificação do item SINAPI, conforme definido em 

https://www.caixa.gov.br/poder-publico/modernizacao-

gestao/sinapi/Paginas/default.aspx.  

 

 

OBS.: Quando o campo tipoMaterialServico for igual a “1 – 

SINAPI” este campo se torna de preenchimento obrigatório. 

  codItemSICRO Código do item 

SICRO. 

15 Texto Não Codificação do item SICRO, conforme definido em 

https://www.gov.br/dnit/pt-br/assuntos/planejamento-e-

pesquisa/custos-e-pagamentos/custos-e-pagamentos-

dnit/sistemas-de-custos/sicro.  

 

OBS.: Quando o campo tipoMaterialServico for igual a “2 – 

SICRO” este campo se torna de preenchimento obrigatório. 
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  dscOutrosMaterialServ Descrição da 

tabela oficial 

utilizada. 

250 Texto Não Descrição da tabela oficial utilizada. 

 

OBS.: Preencher somente se o tipoMaterialServico for igual “3 – 

Outras tabelas oficiais”. 

6.  dscOutrosTabelas Descrição da 

tabela oficial 

utilizada. 

250 Texto Não Descrição da tabela oficial utilizada. 

 

OBS.: Preencher somente se o campo tipoTabela Referencial  for 

igual a “5 – Outras tabelas oficiais”. 

 

7.  itemPlanilha Item sequencial da 

planilha de 

orçamento. 

15 Inteiro Não Item sequencial da planilha de orçamento. 

 

OBS.: Quando o campo naturezaObjeto for igual a “1 – Obras e 

Serviços de Engenharia” ou “7 – Compras para obras e/ou 

compras para serviços de engenharia” este campo se torna de 

preenchimento obrigatório. 

 

8.  quantidadeItem Quantidade 

contratada do item. 

14 Real Sim Quantidade contratada do item. Formatação do campo: 00,0000. 

Informar com quatro casas decimais. 

  
9.  valorUnitarioItem Valor unitário do 

item. 

14 Real Sim Valor unitário do item. Formatação do campo: 00,0000. Informar 

com quatro casas decimais.  
 

 
 

13 – Detalhamento do(s) Contratado(s) / Empresa(s) Consorciada(s). 

Campos que determinam a chave do registro: tipoRegistro, codContrato, tipoDocumento, nroDocumento 

Seq. Nome do Campo Descrição Tamanho 

máximo 

Formato Obrigatório Conteúdo 
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1.  tipoRegistro Tipo do registro. Sempre 2 Inteiro Sim 13 – Detalhamento do(s) Contratado(s) / Empresa(s) 

Consorciada(s). 

2.  codContrato Código do Contrato. 15 Inteiro Sim Código identificador do Contrato. Este campo estabelece o 

vínculo do Contrato com seus respectivos detalhamentos. 

3.  tipoDocumento Tipo do documento 

do credor ou 

Empresa 

Consorciada. 

Sempre 1 Inteiro Sim Tipo de documento do credor ou Empresa Consorciada: 

 

1 – CPF; 

2 – CNPJ; 

3 – Documento de Estrangeiros. 

4.  nroDocumento Número do 

documento do 

credor ou Empresa 

Consorciada. 

14 Texto Sim Número do documento do credor ou Empresa Consorciada. 

5.  nomeCredorEstrange 

iro 

Nome do credor 

estrangeiro. 

120 Texto Não Nome do credor estrangeiro. 

 

OBS.: Este campo é de preenchimento obrigatório quando o 

campo tipoDocumento for igual a “3 - Documento de 

Estrangeiros”. 

6.  tipoDocRepresentante Tipo do documento 

do Representante 

Legal do 

contratado. 

Sempre 1 Inteiro Sim Tipo do documento do Representante Legal do contratado: 

 

1 – CPF; 

2 – CNPJ; 

3 – Documento de Estrangeiros. 

7.  nroDocRepresentante 

Legal 

Número do 

documento do 

Representante 

Legal do 

contratado. 

14 Texto Sim Número do documento do Representante Legal do contratado. 
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8.  nomeRepresentanteEs 

trangeiro 

Nome do 

representante legal 

do contrato 

estrangeiro. 

120 Texto Não Nome do representante legal do contrato estrangeiro. 

 

OBS.: Este campo é de preenchimento obrigatório quando o 

campo tipoDocRepresentante for igual a “3 - Documento de 

Estrangeiros”. 

 

20 - Detalhamento dos Termos Aditivos dos Contratos 

Campos que determinam a chave do registro: tipoRegistro, codOrgao, codUnidadeSub, nroContrato, exercicioContrato, nroSeqTermoAditivo 

seq. Nome do Campo Descrição Tamanho 

máximo 

Formato Obrigatório Conteúdo 

1.  tipoRegistro Tipo do registro. Sempre 2 Inteiro Sim 20 - Detalhamento dos Termos Aditivos dos Contratos. 

2.  codAditivo Código do Termo 

Aditivo. 

15 Inteiro Sim Este campo estabelece o vínculo do Termo Aditivo com os Itens 

do Termo Aditivo. Este código deve ser único para registros do 

tipo “Detalhamento dos Termos Aditivos dos Contratos”. 

3.  codOrgao Código do órgão. Sempre 2 Inteiro  Sim Código do órgão - conforme cadastrado no Portal SICOM. 

4.  codUnidadeSub Código da unidade 

ou subunidade 

orçamentária 

gestora do 

contrato. 

Sempre 5 

ou 

sempre 8 

Inteiro  Não Código da unidade ou subunidade orçamentária gestora do 

contrato. 

 

Não obrigatório se ano informado no campo dataAssinatura 

ContOriginal for igual ou anterior a 2013. 

 

OBS: Caso não haja alteração da unidade, os campos 

codUnidadeSub e codUnidadeSubAtual devem ser idênticos. 
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5.  codUnidadeSubAtual Código da unidade 

ou subunidade 

orçamentária atual. 

Sempre 5 

ou 

sempre 8 

Inteiro  Não Código da unidade ou subunidade orçamentária atual do 

contrato. 

 

Não obrigatório se ano informado no campo dataAssinatura 

ContOriginal for igual ou anterior a 2013. 

6.  nroContrato Número do 

Contrato Original. 

14 Inteiro Sim Número do Contrato Original. 

7.  exercicioContrato Exercício do 

contrato. 

Sempre  

4 

Inteiro Sim Exercício do contrato. 

 

Formato: “aaaa”.  
8.  nroSeqTermo 

Aditivo 

Número sequencial 

do Termo Aditivo. 

3 Inteiro 

 

Sim Número sequencial do Termo Aditivo ao contrato. Exemplo: 

 

Primeiro Termo Aditivo ao Contrato 02/2011. Preencher "1". 

Segundo Termo Aditivo ao Contrato 02/2011. Preencher "2".  

Terceiro Termo Aditivo ao Contrato 02/2011. Preencher "3".  

9.  dataAssinatura 

TermoAditivo 

Data da assinatura 

do Termo Aditivo. 

Sempre 8 Data Sim Data da Assinatura do Termo Aditivo. 

Formatação: “ddmmaaaa”. 

10.  tipoAlteracaoValor Tipo de alteração 

de valor realizada 

pelo aditivo. 

Sempre 1 Inteiro Sim Tipo de alteração de valor realizada pelo aditivo: 

 

1 – Acréscimo de valor; 

2 – Decréscimo de valor; 

3 – Não houve alteração de valor. 

11.  tipoTermoAditivo Tipo de Termo de 

Aditivo. 

Sempre 2 Inteiro Sim Tipo de Termo de Aditivo: 

 

04 – Reajuste; 

05 – Recomposição (Equilíbrio Financeiro); 

06 – Outros;                                                                                               

07 – Alteração de Prazo de Vigência; 

08 – Alteração de Prazo de Execução; 
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09 – Acréscimo de Item(ns); 

10 – Decréscimo de Item(ns); 

11 – Acréscimo e Decréscimo de Item(ns); 

12 – Alteração de Projeto/Especificação (Art. 65, I, a, da Lei n. 

8.666/93 e art. 124, I, a, da Lei Federal n. 14.133/2021); 

13 – Alteração de Prazo de vigência e Prazo de Execução; 

14 – Acréscimo/Decréscimo de item(ns) conjugado com outros 

tipos de termos aditivos. 

12.  dscAlteracao Descrição da 

alteração do termo 

aditivo. 

250 Texto Não Preencher somente se o tipo do termo aditivo for igual “06 – 

Outros” ou “14 – Acréscimo/Decréscimo de item(ns) conjugado 

com outros tipos”. 

13.  novaDataTermino Nova Data de 

Término do 

Contrato. 

Sempre 8 data Não Nova Data de Término do Contrato. 

 

OBS.: Obrigatório preencher este campo se o tipo de termo 

aditivo for “07 – Alteração de Prazo de Vigência” ou “13 – 

Alteração de Prazo de vigência e Prazo de Execução”. 

 

Para os demais tipos  este campo é de preenchimento opcional. 

14.  percentualReajuste Percentual do 

reajuste. 

6 Real Não Informar o percentual aplicado no reajuste contratual. Informar o 

valor com duas casas decimais. 

 

OBS.: Quando o campo tipoTermoAditivo for igual a “04 – 

Reajuste” este campo torna-se de preenchimento obrigatório. 

15.  tipoCriterioReajuste Critério de reajuste. Sempre 1 Inteiro Não Tipos de critérios de reajuste: 

 

1 – Índice único;  

2 – Cesta de índices;  

3 – Índice específico. 
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OBS.: Quando o campo tipoTermoAditivo for igual a “04 – 

Reajuste” este campo torna-se de preenchimento obrigatório. 

16.  dscIndice Descrição do 

índice.  

300 Texto Não Descrição do critério de reajuste adotado.  

 

OBS.: Obrigatório quando o campo tipoCriterioReajuste for igual 

a “2 – Cesta de índices” ou “3 – Índice específico”.  

17.  indiceUnicoReajuste Índice único de 

reajuste. 

Sempre 1 Inteiro Não Tipos de índice único de reajuste: 

 

1 – IPCA;  

2 – INPC;  

3 – INCC;  

4 – IGP-M;  

5 – IGP-DI;  

6 – Outro. 

 

OBS.: Obrigatório quando o campo tipoCriterioReajuste for igual 

a “1 – Índice Único”. 

18.  dscReajuste Descrição do índice 

único de reajuste. 

300 Texto Não Descrição do índice único de reajuste. 

 

OBS.: Obrigatório quando o campo indiceUnicoReajuste for 

igual a “6 – Outro”. 

19.  valorAditivo Valor do Termo 

Aditivo. 

14 Real Sim Valor do Termo Aditivo. 

 

Informar zero quando não houver alteração de valor do contrato. 

20.  dataPublicacao Data da Publicação 

do Termo Aditivo. 

Sempre 8 Data Sim Data da Publicação do Termo Aditivo. 

 

Formatação: “ddmmaaaa”. 

21.  veiculoDivulgacao Veículo de 

divulgação. 

50 Texto Sim Veículo de divulgação onde o Termo Aditivo foi publicado. 
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21 – Detalhamento dos Itens Aditados 

Informar este registro somente se o tipo de aditivo for “09 – Acréscimo de Item(ns)”, “10 – Decréscimo de Item(ns)”, “11 – Acréscimo e Decréscimo de 

Item(ns)” ou “14 – Acréscimo/Decréscimo de item(ns) conjugado com outros tipos”. 

Campos que determinam a chave do registro: tipoRegistro, codAditivo, nroLote, tipoTabelaReferencial, codItem, tipoMaterialServico, codItemSINAPI, 

codItemSICRO, itemPlanilha, tipoAlteracaoItem 

Seq. Nome do Campo Descrição Tamanho 

máximo 

Formato Obrigatório Conteúdo 

1.  tipoRegistro Tipo do registro. Sempre 2 Inteiro Sim 21 – Detalhamento dos Itens Aditados. 

2.  codAditivo Código do Termo 

Aditivo. 

15 Inteiro Sim Este campo estabelece o vínculo do Termo Aditivo com os 

Itens do Termo Aditivo. 

3.  nroLote Número do Lote. 4 Inteiro Não Número do Lote.  

4.  tipoTabelaReferencial Identificação de 

materiais e 

serviços utilizados 

na obra conforme 

tabela. 

Sempre 1 Inteiro Não Identificação de materiais e serviços utilizados na obra 

conforme tabela: 

 

1 - SINAPI; 

2 - SICRO; 

3 - SICOR/MG (antiga SETOP); 

4 - SUDECAP 

5 - Outras tabelas oficiais; 

6 - Próprio. 

 

OBS.: Quando o campo naturezaObjeto for igual a “1 – Obras e 

Serviços de Engenharia” ou “7 – Compras para obras e/ou 

compras para serviços de engenharia”,  este campo se torna de 

preenchimento obrigatório. 
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5.  codItem Código do Item. 15 Inteiro Sim Código do Item, conforme cadastrado no arquivo ITEM. ou 

conforme previsto na respectiva Tabela Referencial. 

 

Restrições: Somente poderão ser referenciados códigos de 

itens previamente cadastrados. 

 

OBS.: Quando o campo tipoMaterialServico for igual a “3 – 

Outras tabelas oficiais” ou “4 – Próprio” o código do item deve 

ser cadastrado no arquivo ITEM. 

OBS.: Quando o campo naturezaObjeto for igual a 1 ou 7 e o 

campo tipoTabelaReferencial for igual a 1, 2, 3 ou 4, o código 

do ítem será igual ao da respectiva Tabela Referencial. 

 

Nos demais casos, o código do ítem será aquele cadastrado no 

arquivo ITEM. 

 

  tipoMaterialServico Identificação de 

materiais e 

serviços utilizados 

na obra conforme 

tabela. 

Sempre 1 Inteiro Não Identificação de materiais e serviços utilizados na obra 

conforme tabela: 

 

1 – SINAPI;  

2 – SICRO;  

3 – Outras tabelas oficiais; 

4 – Próprio. 

 

OBS.: Quando o campo naturezaObjeto for igual a “1 – Obras e 

Serviços de Engenharia” ou “7 – Compras para obras e/ou 

compras para serviços de engenharia” este campo se torna de 

preenchimento obrigatório. 
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  codItemSINAPI Código do item 

SINAPI. 

15 Texto Não Codificação do item SINAPI, conforme definido em 

https://www.caixa.gov.br/poder-publico/modernizacao-

gestao/sinapi/Paginas/default.aspx.  

 

 

OBS.: Quando o campo tipoMaterialServico for igual a “1 – 

SINAPI” este campo se torna de preenchimento obrigatório. 

  codItemSICRO Código do item 

SICRO. 

15 Texto Não Codificação do item SICRO, conforme definido em 

https://www.gov.br/dnit/pt-br/assuntos/planejamento-e-

pesquisa/custos-e-pagamentos/custos-e-pagamentos-

dnit/sistemas-de-custos/sicro.  

 

OBS.: Quando o campo tipoMaterialServico for igual a “2 – 

SICRO” este campo se torna de preenchimento obrigatório. 

  dscOutrosMaterialServ Descrição da 

tabela oficial 

utilizada. 

250 Texto Não Descrição da tabela oficial utilizada. 

 

OBS.: Preencher somente se o tipoMaterialServico for igual “3 

– Outras tabelas oficiais”. 

6.  dscOutrosTabelas Descrição da 

tabela oficial 

utilizada. 

250 Texto Não Descrição da tabela oficial utilizada. 

 

OBS.: Preencher somente se o campo tipoTabela Referencial  

for igual a “5 – Outras tabelas oficiais”. 

 

7.  itemPlanilha Item sequencial da 

planilha de 

orçamento. 

15 Inteiro Não Item sequencial da planilha de orçamento. 

 

OBS.: Quando o campo naturezaObjeto for igual a “1 – Obras e 

Serviços de Engenharia” ou “7 – Compras para obras e/ou 

compras para serviços de engenharia” este campo se torna de 

preenchimento obrigatório. 
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8.  tipoAlteracaoItem Tipo de alteração 

sofrida pelo item. 

1 Inteiro Sim Tipo de alteração sofrida pelo item: 

 

1 – Acréscimo; 

2 – Decréscimo. 

 

9.   

quantAcrescDecresc 

Quantidade 

acrescida ou 

decrescida do 

item. 

14 Real Sim Quantidade acrescida ou decrescida do item.  

 

Formatação do campo: 00,0000. Informar com quatro casas 

decimais.  
10.  valorUnitarioItem Valor unitário do 

item. 

14 Real Sim Valor unitário do item.  

 

Formatação do campo: 00,0000.  

Informar com quatro casas decimais.  
 

 
30 – Detalhamento do Apostilamento 

Campos que determinam a chave do registro: tipoRegistro, codOrgao, codUnidadeSub, nroContrato, exercicioContrato, tipoApostila, nroSeqApostila 

seq. Nome do Campo Descrição Tamanho 

máximo 

Formato Obrigatório Conteúdo 

1.  tipoRegistro Tipo do registro. Sempre 2 Inteiro Sim 30 – Detalhamento do Apostilamento. 

2.  codOrgao Código do órgão. Sempre 2 Inteiro  Sim Código do órgão - conforme cadastrado no Portal SICOM. 

3.  codUnidadeSub Código da unidade 

ou subunidade 

orçamentária 

Sempre 5 ou 

sempre 8 

Inteiro  Não Código da unidade ou subunidade orçamentária gestora do 

contrato. 

Não obrigatório se ano informado no campo dataAssinatura 

ContOriginal for igual ou anterior a 2013. 
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gestora do 

contrato. 

4.  codUnidadeSubAtual Código da unidade 

ou subunidade 

orçamentária atual. 

Sempre 5 ou 

sempre 8 

Inteiro  Não Código da unidade ou subunidade orçamentária atual do 

contrato. 

 

Não obrigatório se ano informado no campo dataAssinatura 

ContOriginal for igual ou anterior a 2013. 

5.  nroContrato Número do 

Contrato Original. 

14 Inteiro Sim Número do Contrato Original. 

6.  exercicioContrato Exercício do 

contrato. 

Sempre  4 Inteiro Sim Exercício do contrato. 

 

Formato: “aaaa”.  
7.  tipoApostila Tipo de Apostila. Sempre 2  

Inteiro 

Sim Tipo de Apostila: 

 

01 – Variação do valor contratual para fazer face ao reajuste ou 

à repactuação de preços previstos no próprio contrato; 

02 – Atualizações, compensações ou penalizações financeiras 

decorrentes das condições de pagamento previstas no contrato; 

03 – Empenho de dotações orçamentárias; 

04 - Alterações na razão ou na denominação social do 

contratado; 

05 – Prorrogação do cronograma de execução em caso de 

impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato; 

99 – Outros.                                                                                                                             

8.  nroSeqApostila Número sequencial 

da apostila. 

3 Inteiro Sim Número sequencial da apostila. Exemplo: 

 

Primeira apostila do Contrato 02/2013. Preencher "1". 

Segunda apostila do Contrato 02/2013. Preencher "2".  

Terceira apostila do Contrato 02/2013. Preencher "3". 
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9.  dataApostila Data da apostila. Sempre 8 Data Sim Data da apostila. 

 

Formatação: “ddmmaaaa”. 

10.  tipoAlteracaoApostila Tipo de alteração 

realizado pela 

apostila. 

Sempre 1 Inteiro Sim Tipo de alteração realizada pela apostila: 

 

1 – Acréscimo de valor; 

2 – Decréscimo de valor; 

3 – Não houve alteração de valor. 

11.  dscAlteracao Descrição da 

alteração feita por 

apostila. 

250 Texto Sim Descrição da alteração feita por apostila. 

12.  percentualReajuste Percentual do 

reajuste. 

6 Real Não Informar o percentual aplicado no reajuste contratual. Informar o 

valor com duas casas decimais. 

 

OBS.: Quando o campo tipoApostila for igual a “01 – Variação 

do valor contratual para fazer face ao reajuste ou à repactuação 

de preços previstos no próprio contrato” este campo torna-se de 

preenchimento obrigatório. 

13.  tipoCriterioReajuste Critério de reajuste. Sempre 1 Inteiro Não Tipos de critérios de reajuste: 

 

1 – Índice único;  

2 – Cesta de índices;  

3 – Índice específico. 

 

OBS.: Quando o campo tipoApostila for igual a “01 – Variação 

do valor contratual para fazer face ao reajuste ou à repactuação 

de preços previstos no próprio contrato” este campo torna-se de 

preenchimento obrigatório. 

14.  dscIndice Descrição do 

índice. 

300 Texto Não Descrição do critério de reajuste adotado.  
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OBS.: Obrigatório quando o campo tipoCriterioReajuste for igual 

a “2 – Cesta de índices” ou “3 – Índice específico”.  

15.  indiceUnicoReajuste Índice único de 

reajuste. 

Sempre 1 Inteiro Não Tipos de índice único de reajuste: 

 

1 – IPCA;  

2 – INPC;  

3 – INCC;  

4 – IGP-M;  

5 – IGP-DI;  

6 – Outro. 

 

OBS.: Quando o campo tipoCriterioReajuste for igual a “1 – 

Índice único” este campo torna-se de preenchimento obrigatório. 

16.  dscReajuste Descrição do índice 

único de reajuste. 

300 Texto Não Descrição do índice único de reajuste. 

 

Obrigatório quando o campo indiceUnicoReajuste for igual a “6 – 

Outro” 

17.  valorApostila Valor da Apostila. 14 Real Sim Valor da Apostila. 

 

Informar zero quando não houver alteração de valor do contrato. 

 
 

40 - Detalhamento dos Termos de Rescisão Contratual 

Campos que determinam a chave do registro: tipoRegistro, codOrgao, codUnidadeSub, nroContrato, exercicioContrato 

seq. Nome do Campo Descrição Tamanho 

máximo 

Formato Obrigatório Conteúdo 

1.  tipoRegistro Tipo do registro. Sempre 2 Inteiro Sim 40 - Detalhamento dos Termos de Rescisão Contratual. 
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2.  codOrgao Código do órgão. Sempre 2 Inteiro  Sim Código do órgão - conforme cadastrado no Portal SICOM. 

3.  codUnidadeSub Código da unidade 
ou subunidade 
orçamentária 
gestora do 
contrato. 

Sempre 5 ou 
sempre 8 

Inteiro  Não Código da unidade ou subunidade orçamentária gestora do 
contrato. 
 
Não obrigatório se ano informado no campo dataAssinatura 
ContOriginal for igual ou anterior a 2013. 

4.  codUnidadeSubAtua
l 

Código da unidade 
ou subunidade 
orçamentária atual. 

Sempre 5 ou 
sempre 8 

Inteiro  Não Código da unidade ou subunidade orçamentária atual do 

contrato. 

 

Não obrigatório se ano informado no campo dataAssinatura 

ContOriginal for igual ou anterior a 2013. 

5.  nroContrato Número do 
Contrato Original. 

14 Inteiro Sim Número do Contrato Original. 

6.  exercicioContrato Exercício do 
contrato. 

Sempre 4 Inteiro Sim Exercício do contrato. 

 

Formato: “aaaa”.  
7.  dataRescisao Data da Rescisão 

Contratual. 
Sempre 8 Data Sim Data da Rescisão Contratual. 

 
Formatação: “ddmmaaaa”. 

8.  valorCancelamentoC
ontrato 

Valor do 
Cancelamento do 
Contrato. 

14 Real Sim Valor do Cancelamento do Contrato. 

 

50 – Cadastro do Fiscal do Contrato 

Campos que determinam a chave do registro: tipoRegistro, codOrgao, codUnidadeSub, nroContrato, exercicioContrato, numeroCPF 

seq. Nome do Campo Descrição Tamanho 

máximo 

Formato Obrigatório Conteúdo 
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1.  tipoRegistro Tipo do registro. Sempre 2 Inteiro Sim 50 – Cadastro do Fiscal do Contrato. 

2.  codOrgao Código do órgão. Sempre 2 Inteiro  Sim Código do órgão - conforme cadastrado no Portal SICOM. 

3.  codUnidadeSub Código da unidade 
ou subunidade 
orçamentária 
gestora do 
contrato. 

Sempre 5 ou 
sempre 8 

Inteiro  Não Código da unidade ou subunidade orçamentária gestora do 
contrato. 
 
Não obrigatório se ano informado no campo dataAssinatura 
ContOriginal for igual ou anterior a 2013. 

4.  codUnidadeSubAtua
l 

Código da unidade 
ou subunidade 
orçamentária atual. 

Sempre 5 ou 
sempre 8 

Inteiro  Não Código da unidade ou subunidade orçamentária atual do 

contrato. 

 

Não obrigatório se ano informado no campo dataAssinatura 

ContOriginal for igual ou anterior a 2013. 

5.  nroContrato Número do 
Contrato Original. 

14 Inteiro Sim Número do Contrato Original. 

6.  exercicioContrato Exercício do 
contrato. 

Sempre 4 Inteiro Sim Exercício do contrato. 

 

Formato: “aaaa”.  
7.  numeroCPF Número do CPF do 

fiscal do contrato. 
Sempre 11 Inteiro Sim Número do CPF do fiscal do contrato. 

8.  email Endereço 
eletrônico (e-mail) 
do fiscal.  

50 Texto Sim Endereço eletrônico (e-mail) do fiscal. 

 

 

99 – Declaração de Inexistência de Informações 
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Campos que determinam a chave do registro: tipoRegistro 

seq. Nome do Campo Descrição Tamanho 

máximo 

Formato Obrigatório Conteúdo 

1.  tipoRegistro Tipo do registro. Sempre 2 Inteiro Sim 99 - Declaro que no mês desta remessa não há informações 

inerentes ao arquivo “Contratos”. 

 

 

5.4 CONV – Convênios e Contratos de Repasse 

O envio deste arquivo deverá ser realizado somente pelos órgãos classificados como "01 – Câmara Municipal", "02 – Prefeitura Municipal", "03 – 

Autarquia (exceto RPPS)", "04 – Fundação", "05 – RPPS (Regime Próprio de Previdência Social)", "08 – Empresa Pública (apenas as dependentes)" e "09 – 

Sociedade de Economia Mista (apenas as dependentes)". Os demais tipos de órgãos deverão enviar o arquivo contendo exclusivamente o registro do 

tipo "99 – Declaração de Inexistência de Informações". 

Nome do Arquivo: CONV - Fica facultado o envio das informações dos convênios e termos aditivos assinados antes do exercício de 2012 

Neste arquivo serão informados apenas os convênios nos quais o órgão atue como beneficiário. 

No arquivo também devem ser informados os dados dos contratos de repasse. Assim, todos os campos de preenchimento referenciados para convênio 

aplicam-se ao contrato de repasse. 

10 - Cadastro dos Convênios e Contratos de Repasse 

Campos que determinam a chave do registro: tipoRegistro, codOrgao, nroConvenio, dataAssinatura 

seq. Nome do Campo Descrição Tamanho 

máximo 

Formato Obrigatório Conteúdo 

1.  tipoRegistro Tipo do registro. Sempre 2 Inteiro Sim 10 - Cadastro dos Convênios e Contratos de Repasse. 
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2.  tipoCadastro Tipo de cadastro. Sempre 1 Inteiro Sim 
 

Tipo de cadastro: 
 
1 – Cadastro Inicial; 
2 – Retificação. 

3.  codConvenio Código do 

convênio ou 

contrato de 

repasse. 

15 Inteiro Sim Código identificador do convênio ou contrato de repasse. Este 

campo estabelece o vínculo do convênio ou contrato de repasse 

com seus respectivos detalhamentos. Este código deve ser único 

para registros do tipo “Cadastro dos Convênios e Contratos de 

Repasse”. 

4.  codOrgao Código do órgão. Sempre 2 Inteiro  Sim Código do órgão – conforme cadastrado no Portal SICOM. 

5.  nroConvenio Número do 

convênio ou 

contrato de 

repasse. 

30 Texto Sim Número do convênio ou contrato de repasse. 

6.  dataAssinatura  Data da assinatura 

do convênio ou 

contrato de 

repasse. 

Sempre 8 Data Sim Data da assinatura do convênio ou contrato de repasse. 

 

Formatação: “ddmmaaaa”. 

7.  objetoConvenio Objeto do convênio 

ou contrato de 

repasse. 

500 Texto Sim Descrever o objeto do convênio ou contrato de repasse e seus 

elementos característicos. 

8.  dataInicioVigencia Data inicial da 

vigência do 

convênio ou 

contrato de 

repasse. 

Sempre 8 Data Sim Data inicial da vigência do convênio ou contrato de repasse. 

 

Formatação: “ddmmaaaa”. 

9.  dataFinalVigencia Data final da 

vigência do 

convênio ou 

Sempre 8 Data Sim Data final da vigência do convênio ou contrato de repasse. 

 

Formatação: “ddmmaaaa”. 
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contrato de 

repasse. 

10.  codFontRecursos Código da fonte de 

recursos. 

Sempre 7 Inteiro Sim Código da fonte de recursos, conforme Classificação por Fonte e 

Destinação de Recursos estabelecida pelo TCEMG. 

 

OBS.: Permitido informar somente a especificação da fonte de 

recurso igual a 570, 571, 572, 575, 631, 632, 633, 636, 665, 700, 

701, 702 e 703. 

11.  vlConvenio Valor do convênio 

ou contrato de 

repasse. 

14 Real Sim Valor do convênio ou contrato de repasse. 

 

OBS: Não inclui o valor da contrapartida. 

12.  vlContrapartida Valor da 

contrapartida. 

14 Real Sim Valor da contrapartida que cabe ao recebedor do convênio ou 

contrato de repasse. 

 

 
11 – Detalhamento dos Concedentes 

Campos que determinam a chave do registro: tipoRegistro, codConvenio, nroDocumento 

Seq. Nome do Campo Descrição Tamanho 

máximo 

Formato Obrigatório Conteúdo 

1.  tipoRegistro Tipo do registro. Sempre 2 Inteiro Sim 11 – Detalhamento dos Concedentes. 

2.  codConvenio Código do 

convênio ou 

contrato de 

repasse. 

15 Inteiro Sim Código identificador do convênio ou contrato de repasse. Este 

campo estabelece o vínculo do convênio ou contrato de repasse 

com seus respectivos detalhamentos. 
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3.  nroDocumento Número do  

Documento. 

Sempre 14 Texto  Não Número do documento. 

 

OBS.: Este campo não deverá ser preenchido quando a esfera do 

concedente for igual “4 – Exterior”. 

4.  esferaConcedente Esfera do 

Concedente. 

Sempre 1 Inteiro Sim Esfera do Concedente: 

 

1 – Federal; 

2 – Estadual; 

3 – Municipal; 

4 – Exterior; 

5 – Instituição Privada. 

5.  dscExterior Descrição do 

concedente do 

exterior. 

120 Texto Não Descrição do concedente do exterior. 

 

OBS.: Este campo deverá ser preenchido somente quando a 

esfera do concedente for igual “4 – Exterior”. 

6.  valorConcedido Valor a ser 

concedido. 

14 Real Sim Valor a ser concedido. 

 

Valor por concedente do termo de convênio ou contrato de 

repasse firmado. 

 

O somatório dos valores informados neste campo deve ser igual 

ao valor do convênio ou contrato de repasse. 

 
 

20 - Detalhamento dos Termos Aditivos dos Convênios e dos Contratos de Repasse 

Campos que determinam a chave do registro: tipoRegistro, codOrgao, nroConvenio, dataAssinaturaConvOriginal, nroSeqTermoAditivo 

seq. Nome do Campo Descrição Tamanho 

máximo 

Formato Obrigatório Conteúdo 



 

42 

 

1.  tipoRegistro Tipo do registro. Sempre 2 Inteiro Sim 20 - Detalhamento dos Termos Aditivos dos Convênios e dos 

Contratos de Repasse. 

2.  tipoCadastro Tipo de cadastro. Sempre 1 Inteiro Sim 
 

Tipo de cadastro: 
 
1 – Cadastro Inicial; 
2 – Retificação. 

3.  codOrgao Código do órgão. Sempre 2 Inteiro  Sim Código do órgão – conforme cadastrado no Portal SICOM. 

4.  nroConvenio Número do 

convênio original 

ou contrato de 

repasse. 

30 Texto Sim Número do convênio original ou contrato de repasse. 

5.  dataAssinatura 

ConvOriginal 

Data da assinatura 

do convênio 

original ou contrato 

de repasse. 

Sempre 8 Data Sim Data da assinatura do convênio original ou contrato de 

repasse. 

Formatação: “ddmmaaaa”. 

6.  nroSeqTermo 

Aditivo 

Número sequencial 

do Termo Aditivo. 

2 Inteiro 

 

Sim Número sequencial do Termo Aditivo ao convênio ou 

contrato de repasse.  

 

Exemplo: 

Primeiro termo aditivo ao convênio 02/2011. Preencher "1". 

Segundo termo aditivo ao convênio 02/2011. Preencher "2".  

Terceiro termo aditivo ao convênio 02/2011. Preencher "3".  

7.  codConvAditivo Código do termo 

aditivo do convênio 

e do contrato de 

repasse. 

20 Inteiro Sim Código identificador do termo aditivo do convênio ou contrato 

de repasse. Este campo estabelece o vínculo do termo 

aditivo do convênio ou contrato de repasse com os tipos de 

termo aditivo. Este código deve ser único para registros do 

tipo “Detalhamento dos Termos Aditivos dos Convênios e 

dos Contratos de Repasse”. 
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8.  dscAlteracao Descrição da 

alteração do termo 

aditivo. 

500 Texto Sim Descrição da alteração do termo aditivo 

Descrever com clareza a alteração que o termo aditivo 

realizou. 

9.  dataAssinatura 

TermoAditivo 

Data da assinatura 

do Termo Aditivo. 

Sempre 8 Data Sim Data da Assinatura do Termo Aditivo. 

 

Formatação: “ddmmaaaa”. 

10.  dataFinalVigencia Data final da 

vigência do 

convênio ou 

contrato de 

repasse. 

Sempre 8 Data Sim Data final da vigência do convênio ou contrato de repasse 

Caso a data do convênio ou contrato de repasse não seja 

alterada, informar a data original do convênio ou contrato de 

repasse. 

 

Formatação: “ddmmaaaa”. 

11.  valorAtualizadoConvenio Valor atualizado do 

convênio ou 

contrato de 

repasse. 

14 Real Sim Valor atualizado do convênio ou contrato de repasse. 

Caso o valor do convênio ou contrato de repasse não seja 

alterado, informar o valor original do convênio ou contrato de 

repasse. 

 

OBS: Não inclui o valor da contrapartida. 

12.  valorAtualizado 

Contrapartida 

Valor atualizado da 

Contrapartida. 

14 Real Sim Valor atualizado da contrapartida. 

 

Caso o valor da contrapartida não seja alterado, informar o 

valor original da contrapartida. 

 

21 – Detalhamento dos Tipos de Termos Aditivos dos Convênios e dos Contratos de Repasse 

Campos que determinam a chave do registro: tipoRegistro, codConvAditivo, tipoTermoAditivo 

seq. Nome do Campo Descrição Tamanho 

máximo 

Formato Obrigatório Conteúdo 
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1.  tipoRegistro Tipo do registro. Sempre 2 Inteiro Sim 21 – Detalhamento dos Tipos de Termos Aditivos dos Convênios 

e dos Contratos de Repasse. 

2.  codConvAditivo Código do termo 

aditivo do convênio 

ou contrato de 

repasse. 

20 Inteiro Sim Código identificador do termo aditivo do convênio ou contrato de 

repasse. Este campo estabelece o vínculo do termo aditivo do 

convênio ou contrato de repasse com os tipos de termo aditivo. 

Este código deve ser único para registros do tipo “Detalhamento 

dos Termos Aditivos dos Convênios e dos Contratos de 

Repasse”. 

3.  tipoTermoAditivo Tipo de Termo de 

Aditivo. 

Sempre 2  Inteiro Sim Tipos de termo aditivo: 

 

01 – Acréscimo; 

02 – Supressão; 

03 – Alteração da Vigência; 

04 – Ampliação do Objeto; 

05 – Indicação de Crédito; 

06 – Alteração de Responsável do Concedente; 

07 – Exclusão de Dados Orçamentários; 

08 – Inclusão de Dados Orçamentários; 

09 – Alteração de Executor; 

99 – Outros. 

4.  dscTipoTermoAditivo Descrição do tipo 

de termo aditivo. 

250 Texto Não Descrição do tipo de termo aditivo. 

 

OBS.: Este campo deverá ser preenchido somente quando o 

valor do campo tipoTermoAditivo for igual a “99 – Outros”. 

 

99 – Declaração de Inexistência de Informações 

Campos que determinam a chave do registro: tipoRegistro 
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seq. Nome do Campo Descrição Tamanho 

máximo 

Formato Obrigatório Conteúdo 

1.  tipoRegistro Tipo do registro. Sempre 2 Inteiro Sim 99 - Declaro que no mês desta remessa não há informações 

inerentes ao arquivo “Convênios e Contratos de Repasse”. 

 

5.5 CVC - Cadastro de Veículos ou Equipamentos 

O envio deste arquivo deverá ser realizado somente pelos órgãos classificados como "01 – Câmara Municipal", "02 – Prefeitura Municipal", "03 – 

Autarquia (exceto RPPS)", "04 – Fundação", "05 – RPPS (Regime Próprio de Previdência Social)", "08 – Empresa Pública (apenas as dependentes)" e "09 – 

Sociedade de Economia Mista (apenas as dependentes)". Os demais tipos de órgãos deverão enviar o arquivo contendo exclusivamente o registro do 

tipo "99 – Declaração de Inexistência de Informações". 

Nome do Arquivo: CVC 

10 – Cadastro de Veículos ou Equipamentos 

Campos que determinam a chave do registro: tipoRegistro, codOrgao, tpVeiculo, subTipoVeiculo, chassi, numeroRenavam, nroSerie 

seq. Nome do Campo Descrição Tamanho 

máximo 

Formato Obrigatório Conteúdo 

1.  tipoRegistro Tipo do registro. Sempre 2 Inteiro Sim 10 – Cadastro de Veículos ou Equipamentos.  

2.  tipoCadastro Tipo de cadastro Sempre 1 Inteiro Sim 
 

Tipo de cadastro: 
 
1 – Cadastro Inicial; 
2 – Retificação. 

 

3.  codOrgao Código do órgão. Sempre 2 Inteiro  Sim Código do órgão - conforme cadastrado no Portal SICOM. 

4.  codVeiculo Código do veículo ou 

equipamento. 

10 Texto Sim Número único, a ser criado pelo município. Pode ser o do 

controle do patrimônio.  
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5.  tpVeiculo Tipo do veículo ou 

equipamento. 

Sempre 2 Inteiro  Sim Obedecer à codificação: 

 

01 – Aeronaves; 

02 – Embarcações; 

03 – Veículos; 

04 – Maquinário; 

05 – Equipamentos 

99 – Outros. 

  
6.  subTipoVeiculo Subdivisão dos 

veículos ou 

equipamento. 

Sempre 2 Inteiro  Sim Obedecer à codificação: 

Para o tipo 01 - Aeronaves 

01 - Aeronave; 

 

Para o tipo 02 - Embarcações 

02 - Embarcações; 

 

Para o tipo 03 - Veículos 

03 - Veículo de Passeio; 

04 - Utilitário (Camionete...); 

05 - Ônibus; 

06 - Caminhão; 

07 - Motocicleta; 

08 - Van; 

 

Para o tipo 04 - Maquinário 

09 - Trator de Esteira; 

10 - Trator de Pneu; 

11 - Moto niveladora; 

12 - Pá-Carregadeira; 

13 - Retroescavadeira; 
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14 - Mini Carregadeira; 

15 – Escavadeira; 

16 – Empilhadeira; 

17 – Compactador; 

 

Para o tipo 05 - Equipamentos 

18 – Gerador; 

19 - Moto bomba; 

20 – Roçadeira; 

21 – Motosserra; 

22 – Pulverizador; 

23 - Compactador de Mão; 

24 – Oficina; 

25 - Motor de Popa; 

 

Para o tipo 99 Outros 

99 – Outros. 

  
7.  descVeiculo Descrição do veículo 

ou equipamento. 

100 Texto Sim Preencher com uma descrição detalhada do veículo ou 

equipamento. 

  
8.  marca Marca do veículo ou 

equipamento. 

50 Texto Sim Marca do veículo ou equipamento. 

9.  modelo Modelo do veículo ou 

equipamento. 

50 Texto Sim Modelo do veículo ou equipamento. 

10.  ano Ano do veículo ou 

equipamento. 

Sempre 4 Inteiro Sim Ano do veículo ou equipamento. 

11.  placa Placa do veículo. 8 Texto Não Placa do veículo.  
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OBS.: Este campo torna-se obrigatório quando o campo 

tpVeiculo for igual a “03 – Veículos”. 

  
12.  chassi Número do chassi. 30 Texto Não Número do chassi do veículo.  

 

OBS.: Este campo torna-se obrigatório quando o campo 

tpVeiculo for igual a “03 – Veículos”. 

  
13.  numeroRenavam Número do 

RENAVAM. 

14 Inteiro Não Número do RENAVAM.  

 

OBS.: Este campo torna-se obrigatório quando o campo 

tpVeiculo for igual a “03 – Veículos”. 

  
14.  nroSerie Número de série ou 

número do controle 

patrimonial. 

20 Texto Não Número de série ou número do controle patrimonial. 

 

OBS: Este campo torna-se obrigatório quando o campo 

tpVeiculo for igual a “01 – Aeronaves” , “02 – Embarcações”, 

“04 – Maquinário”, “05 – Equipamentos” ou “99 – Outros”. 

  
15.  situacao Situação do veículo ou 

equipamento. 

Sempre 2 Inteiro Sim Obedecer ao código: 

  

01 – Compõe o patrimônio do município (veículo próprio ou 

equipamento próprio); 

02 – Terceirizado ou contratado; 

03 – Cedido, empréstimo de outro ente, convênio, acordo ou 

ajuste. 

  
16.  tipoDocumento Tipo de Documento. Sempre 1 Inteiro Não Tipo de documento do credor: 

 

1 – CPF; 
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2 – CNPJ; 

3 – Documento de Estrangeiros. 

 

OBS.: Este campo torna-se obrigatório quando o campo 

situacao for definido como “02 – Terceirizado ou contratado” 

ou “03 – Cedido, empréstimo de outro ente, convênio, acordo 

ou ajuste. 

 

17.  nroDocumento Número do 

documento. 

14 Texto Não Número do documento. 

 

OBS.: Este campo torna-se obrigatório quando o campo 

situacao for definido como “02 – Terceirizado ou contratado” 

ou “03 – Cedido, empréstimo de outro ente, convênio, acordo 

ou ajuste”. 

 

18.  nomeEstrangeiro Nome do estrangeiro 120 Texto Não Nome do estrangeiro. 

 

OBS.: Este campo é de preenchimento obrigatório quando o 

campo tipoDocumento for igual a “3 - Documento de 

Estrangeiros”. 

 

19.  tpDeslocamento Tipo do deslocamento. Sempre 2 Inteiro Sim Tipo do deslocamento: 

 

01 – Quilômetros; 

02 – Horas. 

03 – Milhas. 

 

 

 



 

50 

 

4020 – Alteração da Placa do Veículo 

Campos que determinam a chave do registro: tipoRegistro, codOrgao, codVeiculo 

seq. Nome do Campo Descrição Tamanho 

máximo 

Formato Obrigatório Conteúdo 

  tipoRegistro Tipo do registro. Sempre 2 Inteiro Sim 40 20 – Alteração da Placa do Veículo. 

  
  codOrgao Código do órgão. Sempre 2 Inteiro  Sim Código do órgão - conforme cadastrado no Portal SICOM. 

  codVeiculo Código do 

veículo.  

10 Texto Sim Número único criado pelo município.  

  placaAtual Placa atual do 

veículo. 

8 Texto Sim Placa atual do veículo.  

 

 

 

 

50 3020 – Baixa e Reativação de Veículos e Equipamentos 

Campos que determinam a chave do registro: tipoRegistro, codOrgao, codVeiculo 

seq. Nome do Campo Descrição Tamanho 

máximo 

Formato Obrigatório Conteúdo 

1.  tipoRegistro Tipo do registro. Sempre 2 Inteiro Sim 50 3020 – Baixa e Reativação de Veículos e Equipamentos. 

2.  codOrgao Código do órgão. Sempre 2 Inteiro  Sim Código do órgão - conforme cadastrado no Portal SICOM. 

  
3.  codVeiculo Código do 

veículo ou 

equipamento. 

10 Texto Sim Número único, a ser criado pelo município. Pode ser o do 

controle do patrimônio.  
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4.  situacaoVeiculoEquip Situação do 

veículo e 

equipamento. 

Sempre 1 Inteiro Sim Situação do veículo e equipamento: 

 

1 – Baixa. 

2 – Reativação; 

 

5.  tipoBaixa 

 

Tipo de baixa. Sempre 2  Inteiro Não Tipo de baixa: 

 

01 – Alienação; 

02 – Obsolescência (bens inservíveis); 

03 – Sinistro; 

04 – Doação; 

05 – Cessão; 

07 – Transferência; 

99 – Outros. 

 

OBS.: Este campo torna-se de preenchimento obrigatório 

quando o campo situacaoVeiculoEquip for igual a “1 – Baixa”. 

 

6.  descBaixa Descrição da 

baixa ou 

reativação do 

veículo ou 

equipamento. 

50 texto Sim Descrição da baixa ou reativação do veículo ou equipamento. 

 

 

99 – Declaração de Inexistência de Informações 

Campos que determinam a chave do registro: tipoRegistro 

seq. Nome do Campo Descrição Tamanho 

máximo 

Formato Obrigatório Conteúdo 
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1.  tipoRegistro Tipo do registro. Sempre 2 Inteiro Sim 99 - Declaro que no mês desta remessa não há informações 

inerentes ao arquivo “Cadastro de Veículos ou 

Equipamentos”. 

 

5.6 CONGE – Convênios e Instrumentos Congêneres 

O envio deste arquivo deverá ser realizado somente pelos órgãos classificados como "01 – Câmara Municipal", "02 – Prefeitura Municipal", "03 – 

Autarquia (exceto RPPS)", "04 – Fundação", "05 – RPPS (Regime Próprio de Previdência Social)", "08 – Empresa Pública (apenas as dependentes)" e "09 – 

Sociedade de Economia Mista (apenas as dependentes)". Os demais tipos de órgãos deverão enviar o arquivo contendo exclusivamente o registro do 

tipo "99 – Declaração de Inexistência de Informações".  

Nome do Arquivo: CONGE 

Neste arquivo serão informados os Convênios, Termos de Parceria, Termos de Colaboração, Termos de Fomento, Contratos de Gestão, Termos de 

Compromisso ou outro instrumento congênere nos quais o órgão seja repassador. 

10 – Cadastro dos Convênios e Instrumentos Congêneres 

Campos que determinam a chave do registro: tipoRegistro, codOrgao, codUnidadeSub, nroConvenioConge, tipoInstrumento, exercicio 

seq. Nome do Campo Descrição Tamanho 

máximo 

Formato Obrigatório Conteúdo 

1.  tipoRegistro Tipo do registro. Sempre 2 Inteiro Sim 10 – Cadastro dos Convênios e Instrumentos Congêneres. 

2.  tipoCadastro Tipo de cadastro. Sempre 1 Inteiro Sim 
 

Tipo de cadastro: 
 
1 – Cadastro Inicial; 
2 – Retificação. 

3.  codOrgao Código do órgão. Sempre 2 Inteiro  Sim Código do órgão – conforme cadastrado no Portal SICOM. 
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4.  codUnidadeSub Código da unidade 

ou subunidade 

orçamentária. 

Sempre 5 

ou sempre 

8 

Inteiro  Sim Código da unidade ou subUnidade orçamentária. 

5.  nroConvenioConge Número do 

convênio ou 

instrumento 

congênere. 

30 Texto Sim Número do convênio ou instrumento congênere. 

6.  tipoInstrumento Tipo de instrumento 

que fundamenta o 

repasse. 

Sempre 2 Inteiro Sim Tipo de instrumento que fundamenta o repasse:  

 

01 – Convênio; 

02 – Termo de Parceria; 

03 – Termo de Colaboração; 

04 – Termo de Fomento; 

05 – Contrato de Gestão; 

06 – Termo de Compromisso; 

09 – Outros tipos de convênios e instrumentos congêneres. 

7.  exercicio Exercício da 

assinatura do 

convênio ou 

instrumento 

congênere. 

Sempre 4 Inteiro Sim Exercício da assinatura do convênio ou instrumento 

congênere. 

 

Formato: “aaaa” 

 

8.  dscInstrumento Descrição do 

instrumento de 

repasse. 

50 Texto Não Descrição do instrumento de repasse. 

 

OBS.: Preenchimento obrigatório quando o valor do campo 

tipoInstrumento for igual “9 – Outros tipos de convênios e 

instrumentos congêneres”. 

9.  dataAssinaturaCong

e 

Data da assinatura 

do convênio ou 

instrumento 

congênere. 

Sempre 8 Data Sim Data da assinatura do convênio ou instrumento congênere. 

Formatação: “ddmmaaaa”. 
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10.  dataPublicConge Data da publicação 

do convênio ou 

instrumento 

congênere. 

Sempre 8 Data Sim Data da publicação do convênio ou instrumento congênere. 

Formatação: “ddmmaaaa” 

11.  nroCPFRespConge Número do CPF do 

responsável pela 

assinatura do 

convênio ou 

instrumento 

congênere. 

11 Inteiro  Sim Número do CPF do responsável pela assinatura do 

convênio ou instrumento congênere. 

12.  dscCargoRespCong

e 

Cargo do 

responsável pela 

assinatura do 

convênio ou 

instrumento 

congênere. 

50 Texto Sim Cargo do responsável pela assinatura do convênio ou 

instrumento congênere. 

13.  objetoConvenioCong

e 

Objeto do convênio 

ou instrumento 

congênere. 

500 Texto Sim Descrever o objeto do convênio ou instrumento congênere 

e seus elementos característicos. 

14.  dataInicioVigenciaCo

nge 

Data inicial da 

vigência do 

convênio ou 

instrumento 

congênere. 

Sempre 8 Data Sim Data inicial da vigência do convênio ou instrumento 

congênere. 

Formatação: “ddmmaaaa”. 

15.  dataFinalVigenciaCo

nge 

Data final da 

vigência do 

convênio ou 

instrumento 

congênere. 

Sempre 8 Data Sim Data final da vigência do convênio ou instrumento 

congênere. 

Formatação: “ddmmaaaa”. 
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16.  formaRepasse Forma pela qual os 

recursos serão 

repassados. 

Sempre 1 Inteiro  Sim Repasse dos recursos: 

 

1 – Diretamente; 

2 – Por meio de incentivo fiscal.  

 

17.  tipoDocumentoIncent

ivador 

Tipo do documento 

do incentivador. 

Sempre 1 Inteiro Não Tipo de documento do incentivador: 

 

1 – CPF; 

2 – CNPJ. 

 

OBS.: Preenchimento obrigatório quando o valor do campo 

formaRepasse for igual “2 – Por meio de incentivo fiscal”. 

18.  nroDocumentoIncenti

vador 

Número do  

Documento do 

incentivador. 

14 Texto Não Número do documento do incentivador. 

 

OBS.: Preenchimento obrigatório quando o valor do campo 

formaRepasse for igual “2 – Por meio de incentivo fiscal”. 

19.  quantParcelas Quantidade de 

parcelas. 

3 Inteiro Sim Quantidade de parcelas. 

20.  vlTotalConvenioCon

ge 

Valor total do 

convênio ou 

instrumento 

congênere. 

14 Real Sim Valor do convênio ou instrumento congênere. 

OBS: Não inclui o valor da contrapartida. 

21.  vlContrapartidaCong

e 

Valor da 

contrapartida, se 

houver. 

14 Real Sim Valor da contrapartida do beneficiário do repasse, se 

houver. 

 

OBS.: Se não houver contrapartida informar 0,00. 
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22.  tipoDocumentoBenef

iciario 

Tipo do documento 

do beneficiário do 

recurso. 

Sempre 1 Inteiro Sim Tipo de documento do beneficiário do repasse: 

 

1 – CPF; 

2 – CNPJ. 

23.  nroDocumentoBenefi

ciario 

Número do  

Documento do 

beneficiário. 

14 Texto Sim Número do documento do beneficiário do repasse. 

 
 
 

20 - Detalhamento dos Termos Aditivos dos Convênios ou Instrumentos Congêneres 

Campos que determinam a chave do registro: tipoRegistro, codOrgao, codUnidadeSub, nroConvenioConge, tipoInstrumento,  

dataAssinaturaConvOriginalCongeexercicio, nroSeqTermoAditivoConge 

seq. Nome do Campo Descrição Tamanho 

máximo 

Formato Obrigatório Conteúdo 

1.  tipoRegistro Tipo do registro. Sempre 2 Inteiro Sim 20 - Detalhamento dos Termos Aditivos dos Convênios ou 

Instrumentos Congêneres. 

2.  tipoCadastro Tipo de cadastro. Sempre 1 Inteiro Sim 
 

Tipo de cadastro: 
 
1 – Cadastro Inicial; 
2 – Retificação. 

3.  codOrgao Código do órgão. Sempre 2 Inteiro  Sim Código do órgão – conforme cadastrado no Portal SICOM. 

4.  codUnidadeSub Código da unidade 

ou subunidade 

orçamentária. 

Sempre 5 

ou sempre 

8 

Inteiro  Sim Código da unidade ou subUnidade orçamentária 

5.  nroConvenioConge Número do 

convênio original 

30 Texto Sim Número do convênio original ou instrumento congênere. 
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ou instrumento 

congênere. 

6.  tipoInstrumento Tipo de instrumento 

que fundamenta o 

repasse. 

Sempre 2 Inteiro Sim Tipo de instrumento que fundamenta o repasse:  

 

01 – Convênio; 

02 – Termo de Parceria; 

03 – Termo de Colaboração; 

04 – Termo de Fomento; 

05 – Contrato de Gestão; 

06 – Termo de Compromisso; 

09 – Outros tipos de convênios e instrumentos congêneres. 

7.  exercicio Exercício da 

assinatura do 

convênio original 

ou instrumento 

congênere. 

Sempre 4 Inteiro Sim Exercício da assinatura do convênio original ou instrumento 

congênere. 

 

Formato: “aaaa” 

 

  dataAssinatura 

ConvOriginalConge 

Data da assinatura 

do convênio 

original ou 

instrumento 

congênere. 

Sempre 8 Data Sim Data da assinatura do convênio original ou instrumento 

congênere. 

 

Formatação: “ddmmaaaa”. 

8.  nroSeqTermo 

AditivoConge 

Número sequencial 

do Termo Aditivo. 

2 Inteiro 

 

Sim Número sequencial do Termo Aditivo ao convênio ou 

instrumentos congêneres. Exemplo: 

Primeiro termo aditivo ao convênio 02/2018. Preencher "1". 

Segundo termo aditivo ao convênio 02/2018. Preencher 

"2".  

Terceiro termo aditivo ao convênio 02/2018. Preencher "3".  

9.  dscAlteracaoConge Descrição da 

alteração do 

convênio ou 

500 Texto Sim Descrição da alteração do convênio ou instrumento 

congênere. 
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instrumento 

congênere. 

Descrever com clareza a alteração no convênio realizada 

por meio do termo aditivo. 

10.  dataAssinatura 

TermoAditivoConge 

Data da assinatura 

do Termo Aditivo. 

Sempre 8 Data Sim Data da Assinatura do Termo Aditivo. 

Formatação: “ddmmaaaa”. 

11.  dataFinalVigenciaCo

nge 

Data final da 

vigência do 

convênio ou 

instrumento 

congênere. 

Sempre 8 Data Sim Data final da vigência do convênio ou instrumento 

congênere. 

Caso a data do convênio ou instrumento congênere não 

seja alterada, informar a data original do convênio ou 

instrumentos congêneres. 

Formatação: “ddmmaaaa”. 

12.  valorAtualizado 

ConvenioConge 

Valor atualizado do 

convênio ou ou 

instrumento 

congênere. 

14 Real Sim Valor atualizado do convênio ou instrumento congênere. 

Caso o valor do convênio ou instrumentos congêneres não 

seja alterado, informar o valor original do convênio ou 

instrumentos congêneres. 

OBS: Não inclui o valor da contrapartida. 

13.  valorAtualizado 

ContrapartidaConge 

Valor atualizado da 

Contrapartida. 

14 Real Sim Valor atualizado da contrapartida. 

Caso o valor da contrapartida não seja alterado, informar o 

valor original da contrapartida. 

 

30 – Repasses Realizados por meio de Convênios e Instrumentos Congêneres 

Campos que determinam a chave do registro: tipoRegistro, codOrgao, codUnidadeSub, nroConvenioConge, tipoInstrumento,  

dataAssinaturaConvOriginalCongeexercicio, numeroParcela, dataRepasseConge 

seq. Nome do Campo Descrição Tamanho 

máximo 

Formato Obrigatório Conteúdo 

1.  tipoRegistro Tipo do registro. Sempre 2 Inteiro Sim 30 – Repasses Realizados por meio de Convênios e 

Instrumentos Congêneres. 

2.  tipoCadastro Tipo de cadastro. Sempre 1 Inteiro Sim 
 

Tipo de cadastro: 
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1 – Cadastro Inicial; 
2 – Retificação. 

3.  codOrgao Código do órgão. Sempre 2 Inteiro   Sim Código do órgão – conforme cadastrado no Portal SICOM. 

4.  codUnidadeSub Código da unidade 

ou subunidade 

orçamentária. 

Sempre 5 

ou sempre 

8 

Inteiro  Sim Código da unidade ou subUnidade orçamentária. 

5.  nroConvenioConge Número do 

convênio original 

ou instrumento 

congênere. 

30 Texto Sim Número do convênio original ou instrumento congênere. 

6.  tipoInstrumento Tipo de 

instrumento que 

fundamenta o 

repasse. 

Sempre 2 Inteiro Sim Tipo de instrumento que fundamenta o repasse:  

 

01 – Convênio; 

02 – Termo de Parceria; 

03 – Termo de Colaboração; 

04 – Termo de Fomento; 

05 – Contrato de Gestão; 

06 – Termo de Compromisso; 

09 – Outros tipos de convênios e instrumentos congêneres. 

7.  exercicio Exercício da 

assinatura do 

convênio original 

ou instrumento 

congênere. 

Sempre 4 Inteiro Sim Exercício da assinatura do convênio original ou instrumento 

congênere. 

 

Formato: “aaaa” 

 

  dataAssinatura 

ConvOriginalConge 

Data da assinatura 

do convênio 

original ou 

Sempre 8 Data Sim Data da assinatura do convênio original ou instrumento 

congênere. 

Formatação: “ddmmaaaa”. 
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instrumento 

congênere. 

8.  numeroParcela Número da 

parcela. 

3 Inteiro Sim Número da parcela. 

9.  dataRepasseConge Data do repasse. Sempre 8 Data Sim Data do repasse. 

Formatação: “ddmmaaaa”. 

10.  codReduzidoRepasse Código do repasse 

realizado.  

20 Inteiro Sim Código identificador do repasse. Este campo estabelece o 

vínculo do repasse com as contas bancárias recebedoras 

do recurso.  

 

Este código deve ser único para os repasses informados 

neste arquivo. 

11.  vlRepassadoConge Valor repassado da 

parcela. 

14 Real Sim Valor repassado da parcela. 

12.  prazoPrestaContas Data final para 

prestação de 

contas da parcela. 

Sempre 8 Data Sim Data final para prestação de contas da parcela definido no 

instrumento de repasse. 

Formatação: “ddmmaaaa”. 

 

31 – Detalhamento das Contas Bancárias Recebedoras do Recurso 

Campos que determinam a chave do registro: tipoRegistro, codReduzidoRepasse, banco, agencia, contaBancaria, digitoVerificadorContaBancaria 

seq. Nome do Campo Descrição Tamanho 

máximo 

Formato Obrigatório Conteúdo 

1.  tipoRegistro Tipo do registro. Sempre 2 Inteiro Sim 31 – Detalhamento das Contas Bancárias Recebedoras 

do Recurso 

2.  codReduzidoRepasse Código do 

repasse 

realizado.  

20 Inteiro Sim Código identificador do repasse. Este campo estabelece 

o vínculo do repasse com as contas bancárias 

recebedoras do recurso.  
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Este código deve ser único para os repasses informados 

neste arquivo. 

3.  banco Número do banco 

para o qual foi 

repassado o 

recurso. 

Sempre 3 Inteiro Sim Número do banco para o qual foi repassado o recurso, 

conforme tabela do BANCO CENTRAL. 

4.  agencia Número da 

agência bancária 

para a qual foi 

repassado o 

recurso. 

6 Texto Sim Número da agência bancária para a qual foi repassado o 

recurso. 

5.  digitoVerificadorAgencia Digito verificador 

Agência. 

2 Texto Não Dígito verificador da agência. 

6.  contaBancaria Número da conta 

bancária para a 

qual foi 

repassado o 

recurso. 

12 Inteiro Sim Número da conta bancária para a qual foi repassado o 

recurso. 

7.  digito 

Verificador 

ContaBancaria 

Dígito verificador 

da conta 

bancária. 

2 Texto Sim Dígito verificador da conta bancária. 

8.  tipoDocumentoTitular 

Conta 

Tipo do 

documento do 

titular da conta 

bancária. 

Sempre 1 Inteiro Sim Tipo de documento do titular da conta bancária: 

 

1 – CPF; 

2 – CNPJ. 

9.  nroDocumentoTitular 

Conta 

Número do  

documento do 

titular da conta 

bancária. 

14 Texto Sim Número do documento do titular da conta bancária. 
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10.  vlRepassadoCongeCTB Valor repassado 

da parcela para a 

conta bancária. 

14 Real Sim Valor repassado da parcela para a conta bancária. 

 

 

40 – Detalhamento da Prestação de Contas de Convênios e Instrumentos Congêneres 

Campos que determinam a chave do registro: tipoRegistro, codOrgao, codUnidadeSub, nroConvenioConge, tipoInstrumento,  

dataAssinaturaConvOriginalCongeexercicio, numeroParcela, dataRepasseConge 

seq. Nome do Campo Descrição Tamanho 

máximo 

Formato Obrigatório Conteúdo 

1.  tipoRegistro Tipo do registro. Sempre 2 Inteiro Sim 40 – Detalhamento da Prestação de Contas de 

Convênios e Instrumentos Congêneres. 

2.  tipoCadastro Tipo de 

cadastro. 

Sempre 1 Inteiro Sim 
 

Tipo de cadastro: 
 
1 – Cadastro Inicial; 
2 – Retificação. 

 

3.  codOrgao Código do 

órgão. 

Sempre 2 Inteiro  Sim Código do órgão – conforme cadastrado no Portal 

SICOM. 

4.  codUnidadeSub Código da 

unidade ou 

subunidade 

orçamentária. 

Sempre 5 ou 

sempre 8 

Inteiro  Sim Código da unidade ou subUnidade orçamentária 

5.  nroConvenioConge Número do 

convênio 

original ou 

30 Texto Sim Número do convênio original ou instrumentos 

congêneres. 



 

63 

 

instrumentos 

congêneres. 

6.  tipoInstrumento Tipo de 

instrumento que 

fundamenta o 

repasse. 

Sempre 2 Inteiro Sim Tipo de instrumento que fundamenta o repasse:  

 

01 – Convênio; 

02 – Termo de Parceria; 

03 – Termo de Colaboração; 

04 – Termo de Fomento; 

05 – Contrato de Gestão; 

06 – Termo de Compromisso; 

09 – Outros tipos de convênios e instrumentos 

congêneres. 

7.  exercicio Exercício da 

assinatura do 

convênio 

original ou 

instrumento 

congênere. 

Sempre 4 Inteiro Sim Exercício da assinatura do convênio original ou 

instrumento congênere. 

 

Formato: “aaaa” 

 

  dataAssinatura 

ConvOriginalConge 

Data da 

assinatura do 

convênio 

original ou 

instrumento 

congênere. 

Sempre 8 Data Sim Data da assinatura do convênio original ou instrumento 

congênere. 

Formatação: “ddmmaaaa”. 

8.  numeroParcela Número da 

parcela. 

3 Inteiro Sim Número da parcela. 

9.  dataRepasseConge Data do 

repasse. 

Sempre 8 Data Sim Data do repasse. 

Formatação: “ddmmaaaa”. 
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10.  prestacaoContasPar 

cela 

Informar se 

houve prestação 

de contas da 

parcela. 

Sempre 1 Inteiro  Sim Houve prestação de contas da parcela? 

 

1 – Sim; 

2 – Não. 

 

11.  dataPrestaContasPar 

cela 

Data da efetiva 

prestação de 

contas da 

parcela. 

Sempre 8 Data Não Data da efetiva prestação de contas da parcela. 

Formatação: “ddmmaaaa”. 

 

OBS.: Preenchimento obrigatório quando o valor do 

campo prestacaoContasParcela for igual “1 – Sim”. 

12.  prestacaoContas Resultado da 

análise da 

prestação de 

contas. 

Sempre 1 Inteiro  Não Resultado da análise da prestação de contas: 

 

1 – Regular; 

2 – Regular com ressalva; 

3 – Irregular. 

 

OBS.: Preenchimento obrigatório quando o valor do 

campo prestacaoContasParcela for igual “1 – Sim”. 

13.  dataCienFatos Data da ciência 

dos fatos. 

Sempre 8 Data Não Data do evento ou, quando desconhecida, da data da 

ciência do fato pela autoridade administrativa, nos casos 

de desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores 

públicos e de caracterização de qualquer ato ilegal, 

ilegítimo ou antieconômico, de que resulte danos ao 

erário. 

Formatação: “ddmmaaaa”. 

 

OBS.: Preenchimento obrigatório quando o valor do 

campo prestacaoContas for igual “3 – Irregular”. 

14.  prorrogPrazo Informar se 

houve 

Sempre 1 Inteiro  Sim Houve prorrogação de prazo para prestação de contas 

da parcela? 
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prorrogação de 

prazo para 

prestação de 

contas da 

parcela. 

 

1 – Sim; 

2 – Não. 

 

15.  dataProrrogPrazo Nova data final 

para prestação 

de contas da 

parcela. 

Sempre 8 Data Não Nova data final para prestação de contas da parcela. 

Formatação: “ddmmaaaa”. 

 

OBS.: Preenchimento obrigatório quando o valor do 

campo prorrogPrazo for igual “1 – Sim”. 

16.  nroCPFRespPrestConge Número do CPF 

do responsável 

pela análise da 

prestação de 

contas da 

parcela. 

11 Inteiro  Não Número do CPF do responsável pela análise da 

prestação de contas da parcela. 

 

OBS.: Preenchimento obrigatório quando o valor do 

campo prestacaoContasParcela for igual a “1 – Sim”. 

17.  dscCargoRespPrest 

Conge 

Cargo do 

responsável 

pela análise da 

prestação de 

contas da 

parcela. 

50 Texto Não Cargo do responsável pela análise da prestação de 

contas da parcela. 

 

OBS.: Preenchimento obrigatório quando o valor do 

campo prestacaoContasParcela for igual a “1 – Sim”. 

 

 
50 – Detalhamento das Medidas Administrativas 

Campos que determinam a chave do registro: tipoRegistro, codOrgao, codUnidadeSub, nroConvenioConge, tipoInstrumento, 

dataAssinaturaConvOriginalConge exercicio 
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seq. Nome do Campo Descrição Tamanho 

máximo 

Formato Obrigatório Conteúdo 

1.  tipoRegistro Tipo do registro. Sempre 2 Inteiro Sim 50 – Detalhamento da Medidas Administrativas. 

2.  tipoCadastro Tipo de 

cadastro. 

Sempre 1 Inteiro Sim 
 

Tipo de cadastro: 
 
1 – Cadastro Inicial; 
2 – Retificação. 

 

3.  codOrgao Código do 

órgão. 

Sempre 2 Inteiro  Sim Código do órgão – conforme cadastrado no Portal 

SICOM. 

4.  codUnidadeSub Código da 

unidade ou 

subunidade 

orçamentária. 

Sempre 5 ou 

sempre 8 

Inteiro  Sim Código da unidade ou subUnidade orçamentária. 

5.  nroConvenioConge Número do 

convênio 

original ou 

instrumentos 

congêneres. 

30 Texto Sim Número do convênio original ou instrumentos 

congêneres. 

6.  tipoInstrumento Tipo de 

instrumento que 

fundamenta o 

repasse. 

Sempre 2 Inteiro Sim Tipo de instrumento que fundamenta o repasse:  

 

01 – Convênio; 

02 – Termo de Parceria; 

03 – Termo de Colaboração; 

04 – Termo de Fomento; 

05 – Contrato de Gestão; 

06 – Termo de Compromisso; 

09 – Outros tipos de convênios e instrumentos 

congêneres. 
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7.  exercicio Exercício da 

assinatura do 

convênio 

original ou 

instrumento 

congênere. 

Sempre 4 Inteiro Sim Exercício da assinatura do convênio original ou 

instrumento congênere. 

 

Formato: “aaaa” 

 

  dataAssinatura 

ConvOriginalConge 

Data da 

assinatura do 

convênio 

original ou 

instrumento 

congênere. 

Sempre 8 Data Sim Data da assinatura do convênio original ou instrumento 

congênere. 

Formatação: “ddmmaaaa”. 

8.  dscMedidaAdministra 

tiva 

Descrição das 

medidas 

administrativas 

adotas. 

500 Texto Sim Descrição das medidas administrativas adotadas nos 

termos do artigo 246 RITCEMG c/c artigo 3º da INTCE 

03/2013. 

9.  dataInicioMedida Data inicial das 

medidas 

administrativas 

adotadas. 

Sempre 8 Data Sim Data inicial das medidas administrativas adotadas. 

Formatação: “ddmmaaaa”. 

10.  dataFinalMedida Data final das 

medidas 

administrativas 

adotadas. 

Sempre 8 Data Sim Data final das medidas administrativas adotadas. 

Formatação: “ddmmaaaa”. 

11.  adocaoMedidasAdmin Adoção das 

medidas 

administrativas. 

Sempre 1 Inteiro  Sim A adoção das medidas administrativas resultou em: 

 

1 – Recolhimento do débito ou a recomposição dos 

bens ou dos valores públicos; 

2 – Apresentação da prestação de contas e a sua 

aprovação pelo órgão ou pela entidade competente; 
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3 – Não foram sanadas as irregularidades. 

12.  nroCPFRespMedida 

Conge 

Número do CPF 

do responsável 

pelas medidas 

administrativas. 

11 Inteiro  Sim Número do CPF do responsável pelas medidas 

administrativas. 

13.  dscCargoRespMedida 

Conge 

Cargo do 

responsável 

pelas medidas 

administrativas. 

50 Texto Sim Cargo do responsável pelas medidas administrativas. 

 

99 – Declaração de Inexistência de Informações 

Campos que determinam a chave do registro: tipoRegistro 

seq. Nome do Campo Descrição Tamanho 

máximo 

Formato Obrigatório Conteúdo 

1.  tipoRegistro Tipo do registro. Sempre 2 Inteiro Sim 99 - Declaro que no mês desta remessa não há 

informações inerentes ao arquivo “Convênios e 

Instrumentos Congêneres”. 

5.7  TCE – Tomadas de Contas Especiais  

O envio deste arquivo deverá ser realizado somente pelos órgãos classificados como "01 – Câmara Municipal", "02 – Prefeitura Municipal", "03 – 

Autarquia (exceto RPPS)", "04 – Fundação", "05 – RPPS (Regime Próprio de Previdência Social)", "08 – Empresa Pública (apenas as dependentes)" e "09 – 

Sociedade de Economia Mista (apenas as dependentes)". Os demais tipos de órgãos deverão enviar o arquivo contendo exclusivamente o registro do 

tipo "99 – Declaração de Inexistência de Informações". 

Nome do Arquivo: TCE 

10 – Cadastro das Tomadas de Contas Especiais 
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Campos que determinam a chave do registro: tipoRegistro, numProcessoTCE, dataInstauracaoTCE 

seq. Nome do Campo Descrição Tamanho 

máximo 

Formato Obrigatório Conteúdo 

1.  tipoRegistro Tipo do registro. Sempre 2 Inteiro Sim 10 – Cadastro das Tomadas de Contas Especiais. 

2.  tipoCadastro Tipo de cadastro. Sempre 1 Inteiro Sim 
 

Tipo de cadastro: 
 
1 – Cadastro Inicial; 
2 – Retificação. 

 

3.  numProcessoTCE Número do 

processo da 

tomada de contas 

especial. 

16 Texto Sim Número do processo da tomada de contas especial. 

4.  dataInstauracaoTCE Data da 

instauração da 

tomada de contas 

especial. 

Sempre 8 Data Sim Data da instauração da tomada de contas especial. 

5.  dscInstrumeLegalTCE Instrumento Legal 

de Instauração da 

TCE. 

50 Texto Sim Instrumento Legal de Instauração da TCE. 

6.  nroCPFAutoridadeInst

auraTCE 

Número do CPF 

do responsável 

pela instauração 

da tomada de 

contas especial. 

11 Inteiro Sim Número do CPF do responsável pela instauração da 

tomada de contas especial. 

7.  dscCargoRespTCE Cargo do 

responsável pela 

instauração da 

50 Texto Sim Cargo do responsável pela instauração da tomada de 

contas especial. 
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tomada de contas 

especial. 

8.  vlTotalOriginalDano Valor total original 

do dano. 

14 Real Sim Valor total original do dano. 

9.  vlTotalAtualizadoDano Valor total 

atualizado do 

dano. 

14 Real Sim Valor total atualizado do dano. 

 

11 – Detalhamento dos Convênios Vinculados a Tomadas de Contas Especiais 

Campos que determinam a chave do registro: tipoRegistro, numProcessoTCE, dataInstauracaoTCE, codUnidadeSub, nroConvenioConge, 

tipoInstrumento 

seq. Nome do Campo Descrição Tamanho 

máximo 

Formato Obrigatório Conteúdo 

1.  tipoRegistro Tipo do registro. Sempre 2 Inteiro Sim 11 – Detalhamento dos Convênios Vinculados a Tomadas 

de Contas Especiais. 

2.  numProcessoTCE Número do 

processo da 

tomada de contas 

especial. 

16 Texto Sim Número do processo da tomada de contas especial. 

3.  dataInstauracaoTCE Data da 

instauração da 

tomada de contas 

especial. 

Sempre 8 Data Sim Data da instauração da tomada de contas especial. 

4.  codUnidadeSub Código da 

unidade ou 

subunidade 

orçamentária. 

Sempre 5 ou 

sempre 8 

Inteiro  Sim Código da unidade ou subUnidade orçamentária. 



 

71 

 

5.  nroConvenioConge Número do 

convênio original 

ou instrumento 

congênere. 

30 Texto Sim Número do convênio original ou instrumento congênere. 

6.  tipoInstrumento Tipo de 

instrumento que 

fundamenta o 

repasse. 

Sempre 2 Inteiro Sim Tipo de instrumento que fundamenta o repasse:  

 

01 – Convênio; 

02 – Termo de Parceria; 

03 – Termo de Colaboração; 

04 – Termo de Fomento; 

05 – Contrato de Gestão; 

06 – Termo de Compromisso; 

09 – Outros tipos de convênios e instrumentos 

congêneres. 

7.  dataAssinatura 

ConvOriginalConge 

Data da 

assinatura do 

convênio original 

ou instrumento 

congênere. 

Sempre 8 Data Sim Data da assinatura do convênio original ou instrumento 

congênere. 

 

Formatação: “ddmmaaaa”. 

8.  vlOriginalDano Valor original do 

dano. 

14 Real Sim Valor original do dano. 

9.  vlAtualizadoDano Valor atualizado 

do dano. 

14 Real Sim Valor atualizado do dano. 

10.  dataAtualizacao Data da 

atualização do 

valor do dano. 

Sempre 8 Data Sim Data da atualização do valor do dano. 

Formatação: “ddmmaaaa”. 

11.  indice Índice utilizado. 20 Texto Sim Descrição do índice de atualização utilizado. 

 

Ex.: IPCA,INPC, tabela TJMG. 
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12.  ocorreHipotese Ocorrência das 

hipóteses 

previstas nos 

incisos I a III do 

artigo 18 da IN 

03/2013. 

Sempre 1 Inteiro Sim Depois de instaurado o procedimento de tomada de 

contas especial e antes do seu encaminhamento ao 

Tribunal ocorreu alguma dessas hipóteses? 

I – mesmo que extemporaneamente, a apresentação e a 

aprovação da prestação de contas ou a regular 

comprovação da aplicação dos recursos; 

II – a devolução do dinheiro, dos bens ou dos valores ou 

o ressarcimento do dano; ou 

III – outra situação em que o débito for descaracterizado. 

 

1 – Sim; 

2 – Não. 

13.  identiResponsavel Identificação dos 

responsáveis com 

estabelecimento 

do nexo de 

causalidade. 

Sempre 1 Inteiro Sim Houve a identificação dos responsáveis com 

estabelecimento do nexo de causalidade? 

 

1 – Sim; 

2 – Não. 

 

12 – Detalhamento dos Responsáveis pelo Dano ao Erário  

Campos que determinam a chave do registro: tipoRegistro, numProcessoTCE, dataInstauracaoTCE, codUnidadeSub 

nroConvenioConge, tipoInstrumento,  tipoDocumentoRespDano, nroDocumentoRespDano 

seq. Nome do Campo Descrição Tamanho 

máximo 

Formato Obrigatório Conteúdo 

1.  tipoRegistro Tipo do registro. Sempre 2 Inteiro Sim 12 – Detalhamento dos Responsáveis pelo Dano ao 

Erário. 

2.  numProcessoTCE Número do 

processo da 

16 Texto Sim Número do processo da tomada de contas especial 
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tomada de contas 

especial. 

3.  dataInstauracaoTCE Data da 

instauração da 

tomada de contas 

especial. 

Sempre 8 Data Sim Data da instauração da tomada de contas especial. 

4.  codUnidadeSub Código da 

unidade ou 

subunidade 

orçamentária. 

Sempre 5 ou 

sempre 8 

Inteiro Sim Código da unidade ou subUnidade orçamentária. 

5.  nroConvenioConge Número do 

convênio original 

ou instrumento 

congênere. 

30 Texto Sim Número do convênio original ou instrumento congênere. 

6.  tipoInstrumento Tipo de 

instrumento que 

fundamenta o 

repasse. 

Sempre 2 Inteiro Sim Tipo de instrumento que fundamenta o repasse:  

 

01 – Convênio; 

02 – Termo de Parceria; 

03 – Termo de Colaboração; 

04 – Termo de Fomento; 

05 – Contrato de Gestão; 

06 – Termo de Compromisso; 

09 – Outros tipos de convênios e instrumentos 

congêneres. 

7.  tipoDocumentoResp

Dano 

Tipo do 

documento do 

responsável pelo 

dano ao erário. 

Sempre 1 Inteiro Sim Tipo de documento do responsável pelo dano ao erário: 

 

1 – CPF; 

2 – CNPJ. 
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8.  nroDocumentoRespD

ano 

Número do  

documento do 

responsável pelo 

dano ao erário. 

14 Texto Sim Número do documento do responsável pelo dano ao 

erário. 

 

99 – Declaração de Inexistência de Informações 

Campos que determinam a chave do registro: tipoRegistro 

seq. Nome do Campo Descrição Tamanho 

máximo 

Formato Obrigatório Conteúdo 

1.  tipoRegistro Tipo do registro. Sempre 2 Inteiro Sim 99 - Declaro que no mês desta remessa não há 

informações inerentes ao arquivo “Tomadas de Contas 

Especiais”. 

 

 


